
Plataforma educativa Escuela en Red                                                              Transformedia 

ACTIVIDAD – TAREA / TRABAJO 

Este tipo de actividad  sirve para el envío de tareas o trabajos por Internet. Podríamos 
resumirla como la capacidad de enviar un archivo por ejemplo de Microsoft Word o una 
presentación. 

Por un lado evitamos el traer un gran número 
de cuadernos cargando. 

 

El resultado de una tarea puede ser 
comentado en grupo para su análisis en clase 
si se cuenta con un pizarrón interactivo y 
conexión a Internet. 

 
Los archivos que se envían no están limitados 
a documentos de texto o presentaciones sino 
que se pueden enviar: 
Videos subidos directamente desde un 
celular. 
Fotografías 
Archivos de audio. Los maestros de inglés 
podrían incluir ejercicios de pronunciación. 
Animaciones de Adobe Macromedia Flash 
que tiene una aplicación educativa 
impresionante. 
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COMO ELABORAR TAREA / TRABAJO 

Coloque un nombre descriptivo y 
seleccione el tipo de actividad TAREA 
/ TRABAJO 

 
1. Introduzca las instrucciones 

sobre el trabajo a realizar. 
Recuerde que usando WIKI 
puede hacer referencia a 
documentos, presentaciones, 
información en los diccionarios, 
etc. 

2. Especifique los criterios de 
evaluación, por ejemplo: 
Número de cuartillas. 
Tamaño y tipo de letra. 
Si se tomará en cuenta la 
ortografía. 
o cualquier otro que usted 
desee. 
Usted debe definir de acuerdo 
a los programas instalados en 
su computadora el tipo de 
archivos que recibirá por 
ejemplo documentos de Word 
de Office 2003. 

 

1 

2 



Plataforma educativa Escuela en Red                                                              Transformedia 

3. El sistema despliega las 
indicaciones y fecha límite para 
realizar el trabajo. 

4. Note se especifica quién puede 
subir el trabajo al servidor, ya 
sea el alumno o el maestro 
puede subir el trabajo de los 
alumnos con correcciones. Si 
quiere permitir a algún alumno 
que vuelva a subir un trabajo, 
deje cero en la calificación. 

5. Las tareas que van llegando se 
indican con rojo y se despliega 
la fecha de envío. 

6. Pulse en calificar para ver la 
tarea del alumno y calificarla. 

7. También hay una opción para 
poner la misma calificación a 
todos los alumnos. 

 

8. Pulse en ver para que se abra 
una ventana nueva en la que 
pueda ver el archivo de la tarea 
del alumno, opcionalmente 
usted la puede grabar en su 
computadora y hacer 
correcciones, recomendamos 
que con un color que resalte. 

9. Coloque la calificación 
10. Opcionalmente puede agregar 

un comentario. 

 
11. Si grabó la tarea del alumno y 

le hizo correcciones 
opcionalmente podrá subirla al 
servidor. 

12. Si no desea subir correcciones 
pulse SEGUIR REVISANDO 
SIN SUBIR CORRECCIONES. 

 

Notas muy importantes: 

• No revise tareas sin tener instalado un programa antivirus en su computadora. 

• Los alumnos no tienen ninguna opción de enviar tareas si usted no las encarga creando 
una actividad de trabajo/tarea.  
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