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PASOS QUE DEBE SEGUIR CONTROL ESCOLAR ANTES DE ABRIR EL 

PERIODO DE CAPTURA DE CALIFICACIONES POR LOS MAESTROS. 

El sistema Escuela en Red permite la captura en línea de calificaciones por parte de los 
maestros. 
PASO 1 

Solicitar al área de prefectura 
que tenga correctamente 
asignados los maestros y 
horarios de cada materia. 

• Si no está asignado un 
maestro no puede 
capturar sus 
calificaciones. 

• Si el sistema no sabe de 
cuantas horas por 
semana es la materia no 
se podrán calcular 
porcentajes de 
asistencia. 

  

PASO 2 

Asegurarse de que el registro de 
alumnos está completo. 

• Pasar las bajas pues 
afectan los promedios del 
maestro. 

• El sistema marca en 
amarillo a los alumnos 
que han tramitado su 
baja y los ignora en la 
captura de calificaciones. 

 
PASO 3 

Verificar el kardex de los 
alumnos. 

• Este proceso crea el 
espacio para albergar las 
calificaciones de acuerdo 
a la carrera del alumno. 
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PASO 4 

Abrir la captura para los 
maestros en CARRERAS, 
escoja la carrera y luego ABRIR 
O CERRAR PARCIALES 

 

 
Determine el periodo de entrega 
parcial de calificaciones. 

 

 
PASO 4 

Determine el periodo de entrega 
parcial de calificaciones. 

 

 
PASO 5 

En la configuración general del 
control escolar se le dice al 
sistema si enseña o no 
calificaciones a los alumnos y 
padres de familia. 
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SE ESTÁ DESARROLLANDO LA POSIBILIDAD DE QUE LOS PADRES DE FAMILIA 
PUEDAN VER LAS CALIFICACIONES DE SUS HIJOS. 

• Lo activa el coordinador de implantación en: 
MENU PRINCIPAL – CONFIGURACIÓN - CONFIGURACIÓN GENERAL DE LOS 
MÓDULOS ACTIVOS EN EL SISTEMA 

 

  
 


