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CONTROL ESCOLAR.

El médulo de control escolar sirve para mantener los alumnos, grupos, bajas, etc.

Escuela en Red las administra mediante las definiciones de carreras, grupos y usa una
configuracion que establece el mismo usuario para firmas, numero de periodos de evaluacion,
etc.

VENTAJAS DEL USO DE CONTROL ESCOLAR

» Un sistema integrado en el que participan las diferentes areas de la escuela.

e Se evitan tediosas capturas pues son alumnos y maestros quienes las realizan.

* Ventajas al manipular la informacién pues esta se recalcula en cualquier momento.

» Control escolar informa a los maestros de las bajas de forma automatica.

* Se exporta informacion a directivos, coordinadores de carreras, colegiados y padres de
familia.

» Se ahorra mucho tiempo en impresion pues el sistema exporta archivos de Microsoft
Word y Excel.

CREACION DE GRUPOS Y CARRERAS

Hasta el momento se realiza por N L uTC T ——
Transformedia, se espera en el Coahuila CORRNLS

futuro que la escuela pueda Qr.rmmnr“ Ep A i

crear las configuraciones que
desee.

AP CCERITLILYE |8Es




Plataforma educativa Escuela en Red

Transformedia ]

DATOS GENERALES DE LOS ALUMNOS

Desde la forma en que ven el
sistema los alumnos deben ir al
botdn “Mis datos” para ingresar
sus datos generales.

e Se sugiere lo hagan en la
clase de computacion después
de haber sido admitidos en la
escuela.
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El alumno debe llenar la
informacion completa que exista
en cada uno de los botones de
la parte superior.
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Por dltimo debera imprimir la
“Forma para impresion y
entrega en control escolar”.

e Se sugiere que el personal de
control escolar revisé que la
informacion este completa 'y
sea fidedigna.

e El alumno firmara para
comprometerse a que la
informacion es correcta.
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La forma se puede configurar
segun las necesidades de la
institucion. Esta accion solo la
puede hacer el “coordinador de
implantacion de Escuela en
Red” desde la opcién “Datos a
solicitar de los alumnos”
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NOTAS SOBRE LA PRIVACIDAD DE LA INFORMACION.

El sistema maneja la informacién de forma confidencial, los Unicos que pueden verla son el
personal de control escolar y los directivos. Maestros y alumnos no pueden ver la informacién
de los demas. Lo Unico que si ven los demas alumnos es el correo electronico de sus

compaferos.

Los directivos pueden entrar y ver la informacion en control escolar pero no pueden modificarla.
Se sugiere tener una sola cuenta que permita modificar calificaciones y si fuera necesario

compartirla.
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MANEJO DE CALIFICACIONES

La plataforma permite que los
maestros desde su salon virtual
manejen las calificaciones
parciales de los alumnos.
« Las sugerencias y explicacion
de de este apartado esta en la

seccion del salén virtual de
este manual.

uela Normal de Educacid
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Mientras el oficial mayor
mantenga cerrado el sistema
para entrega de calificaciones el
maestro solamente podra ver la
informacion que ya ha
introducido pero no puede
modificarla.
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Sin embargo los maestros
pueden ver las gréficas de
promedios y porcentajes de
promocion de todas las
materias.
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En la reunién de colegiado
podran reflexionar sobre el
porqué algunos grupos tienen
mayores indices de
reprobacién o promedios mas
bajos y trabajar sobre las
acciones que puedan
fortalecer el proceso
ensefianza-aprendizaje.
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El oficial mayor desde el boton
“Procesos” y luego “Abrir y
cerrar periodos de evaluacion”
podra definir lo siguiente:

e Un comentario que leen los
maestros al entrar a capturar
las calificaciones.

e La condicion que abre o cierra
el sistema para captura de
calificaciones.

e El periodo a capturar.

e Por dltimo se define lo que se
quiere que el alumno vea,
puede ver el semestre en que
se encuentra actualmente o el
kardex completo o nada.
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El nimero de periodos de
evaluacion y otros los define el
coordinador de implantacion en
la configuracion general de la
escuela.
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Cuando esta abierto el periodo
de evaluaciéon el maestro tendra
los campos de captura para
introducir las calificaciones.

Es importante que los
maestros capturen en la
escala correcta de 5 a 10.

No deben introducir texto pues
el campo en la base de datos
es numeérico. Si lo dejan en
blanco o ponen cero el sistema
lo enmascarara con “/” para los
que no tienen elementos para
calificarles.

Deben tener cuidado de
introducir en su lugar la
calificacién y luego las faltas,
algunos maestros los
capturaron al revés.
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Por razones de seguridad el . -
sistema pide confirmacion pues : \ SCLEL A

n

el maestro puede entregar § f Escuela Normal de Educ
calificaciones una sola vez.
Puede regresar a revisar o Si
esta seguro continuar.
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El maestro debe imprimir la
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firmada en control escolar. e T

En Caso de haber Cometido No. |noMere EP.1 F1 PROMEDIO TOTAL % DE op.
algl:ln error ya no puede 1] A L'—RHFRN%NDEZSTEPH‘-IJ\EF‘-BIOL‘-. 10 10 a a -

.ps . .ps -, 2|4 APINON WENDY 10 10 Q
modificar ninguna calificacion, w1 e i 5
tendré que acudir a control SICAWRL LGPES SONANONSERFTT 0 i T

s 6|CAMPOS DEL BOSQUE MARIA DE LOS ANGELES 10 10 Q Q
escolar a hacer la aclaracion. 7[CIENERGS G184 DEBANH CETILA 0 0 g g

El alumno podra consultar sus
calificaciones y faltas en el
sistema.
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También existe la posibilidad
que el coordinador de
implantacion active a los padres
de familia ver calificaciones de
sus hijos.
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CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN LA CAPTURA DE

CALIFICACIONES.

Es importante correr el proceso
de validaciéon de kardex de los
alumnos antes de abrir el
sistema para que los maestros
entreguen calificaciones, sobre
todo si ha habido reingresos o
alumnos nuevos. Para hacerlo
desde control escolar seleccione
un grupo, luego pulse en
“captura de calificaciones”

Por ultimo “Verificar materias de
kardex de cada uno de los
alumnos”
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También es importante tener las
bajas marcadas pues de lo
contrario el sistema calculara
mal los porcentajes de
aprovechamiento y de
promocion de alumnos.

El sistema indicara con color
amarillo fuerte que el alumno
esta dado de baja, dejara de
considerarlo cuando el maestro
encarga trabajos por equipos,
juegos, etc.
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La persona con permiso de
control escolar puede modificar
cualquiera de los campos en
caso de existir alguna
correccion.
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El oficial mayor podra permitir a
algin maestro reenviar
calificaciones mediante las
opciones:

Procesos — Permitir a algun
maestro reenviar calificaciones.
Lugo pulsar sobre el angulo
verde para que el sistema
considere al maestro como si no
hubiera entregado
calificaciones.
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