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CONTROL ESCOLAR. 
El módulo de control escolar sirve para mantener los alumnos, grupos, bajas, etc. 
Escuela en Red las administra mediante las definiciones de carreras, grupos y usa una 
configuración que establece el mismo usuario para firmas, número de períodos de evaluación, 
etc. 
 

VENTAJAS DEL USO DE CONTROL ESCOLAR 
• Un sistema integrado en el que participan las diferentes áreas de la escuela. 
• Se evitan tediosas capturas pues son alumnos y maestros quienes las realizan. 
• Ventajas al manipular la información pues esta se  recalcula en cualquier momento. 
• Control escolar informa a los maestros de las bajas de forma automática. 
• Se exporta información a directivos, coordinadores de carreras, colegiados y padres de 

familia. 
• Se ahorra mucho tiempo en impresión pues el sistema exporta archivos de Microsoft 

Word y Excel. 

CREACIÓN DE GRUPOS Y CARRERAS 
 
Hasta el momento se realiza por 
Transformedia, se espera en el 
futuro que la escuela pueda 
crear las configuraciones que 
desee. 
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DATOS GENERALES DE LOS ALUMNOS 

Desde la forma en que ven el 
sistema los alumnos deben ir al 
botón “Mis datos” para ingresar 
sus datos generales. 

• Se sugiere lo hagan en la 
clase de computación después 
de haber sido admitidos en la 
escuela. 

 

 
El alumno debe llenar la 
información completa que exista 
en cada uno de los botones de 
la parte superior. 

 
Por último deberá imprimir la 
“Forma para impresión y 
entrega en control escolar”. 

• Se sugiere que el personal de 
control escolar revisé que la 
información este completa y 
sea fidedigna. 

• El alumno firmará para 
comprometerse a que la 
información es correcta. 
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La forma se puede configurar 
según las necesidades de la 
institución. Esta acción solo la 
puede hacer el “coordinador de 
implantación de Escuela en 
Red” desde la opción “Datos a 
solicitar de los alumnos” 
 

 
 
NOTAS SOBRE LA PRIVACIDAD DE LA INFORMACIÓN. 
 
El sistema maneja la información de forma confidencial, los únicos que pueden verla son el 
personal de control escolar y los directivos. Maestros y alumnos no pueden ver la información 
de los demás. Lo único que si ven los demás alumnos es el correo electrónico de sus 
compañeros. 
Los directivos pueden entrar y ver la información en control escolar pero no pueden modificarla. 
Se sugiere tener una sola cuenta que permita modificar calificaciones y si fuera necesario 
compartirla. 
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MANEJO DE CALIFICACIONES 

La plataforma permite que los 
maestros desde su salón virtual 
manejen las calificaciones 
parciales de los alumnos. 

• Las sugerencias y explicación 
de de este apartado está en la 
sección del salón virtual de 
este manual. 

 

 
Mientras el oficial mayor 
mantenga cerrado el sistema 
para entrega de calificaciones el 
maestro solamente podrá ver la 
información que ya ha 
introducido pero no puede 
modificarla. 
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Sin embargo los maestros 
pueden ver las gráficas de 
promedios y porcentajes de 
promoción de todas las 
materias. 

• En la reunión de colegiado 
podrán reflexionar sobre el 
porqué algunos grupos tienen 
mayores índices de 
reprobación o promedios más 
bajos y trabajar sobre las 
acciones que puedan 
fortalecer el proceso 
enseñanza-aprendizaje. 

 

 
El oficial mayor desde el botón 
“Procesos” y luego “Abrir y 
cerrar periodos de evaluación” 
podrá definir lo siguiente: 

• Un comentario que leen los 
maestros al entrar a capturar 
las calificaciones. 

• La condición que abre o cierra 
el sistema para captura de 
calificaciones. 

• El periodo a capturar.  
• Por último se define lo que se 

quiere que el alumno vea, 
puede ver el semestre en que 
se encuentra actualmente o el 
kardex completo o nada. 
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El número de periodos de 
evaluación y otros los define el 
coordinador de implantación en 
la configuración general de la 
escuela. 

 
Cuando está abierto el período 
de evaluación el maestro tendrá 
los campos de captura para 
introducir las calificaciones. 

• Es importante que los 
maestros capturen en la 
escala correcta de 5 a 10. 

• No deben introducir texto pues 
el campo en la base de datos 
es numérico. Si lo dejan en 
blanco o ponen cero el sistema 
lo enmascarará con “/” para los 
que no tienen elementos para 
calificarles. 

• Deben tener cuidado de 
introducir en su lugar la 
calificación y luego las faltas, 
algunos maestros los 
capturaron al revés. 
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Por razones de seguridad el 
sistema pide confirmación pues 
el maestro puede entregar 
calificaciones una sola vez. 
Puede regresar a revisar o si 
esta seguro continuar. 

 
El maestro debe imprimir la 
forma generada y entregarla 
firmada en control escolar. 
En caso de haber cometido 
algún error ya no puede 
modificar ninguna calificación, 
tendrá que acudir a control 
escolar a hacer la aclaración. 

 
El alumno podrá consultar sus 
calificaciones y faltas en el 
sistema. 
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También existe la posibilidad 
que el coordinador de 
implantación active a los padres 
de familia ver calificaciones de 
sus hijos. 
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CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN LA CAPTURA DE 

CALIFICACIONES. 

Es importante correr el proceso 
de validación de kardex de los 
alumnos antes de abrir el 
sistema para que los maestros 
entreguen calificaciones, sobre 
todo si ha habido reingresos o 
alumnos nuevos. Para hacerlo 
desde control escolar seleccione 
un grupo, luego pulse en 
“captura de calificaciones” 
Por último “Verificar materias de 
kardex de cada uno de los 
alumnos” 

 
También es importante tener las 
bajas marcadas pues de lo 
contrario el sistema calculará 
mal los porcentajes de 
aprovechamiento y de 
promoción de alumnos. 
El sistema indicará con color 
amarillo fuerte que el alumno 
está dado de baja, dejará de 
considerarlo cuando el maestro 
encarga trabajos por equipos, 
juegos, etc. 
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La persona con permiso de 
control escolar puede modificar 
cualquiera de los campos en 
caso de existir alguna 
corrección. 

 
El oficial mayor podrá permitir a 
algún maestro reenviar 
calificaciones mediante las 
opciones: 
Procesos – Permitir a algún 
maestro reenviar calificaciones. 
Lugo pulsar sobre el ángulo 
verde para que el sistema 
considere al maestro como si no 
hubiera entregado 
calificaciones. 

 

  

 


