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MANEJO DE FOTOGRAFÍAS 
 
Al sacar las fotografías se recomienda 
tener buena iluminación y fondo blanco, 
evite reflejos del flash. 
Debe sacar las fotografías en vertical. 

Incorrecto: Fotos en horizontal 

 
Maneje todas las fotografías con la 
misma orientación, todas en vertical y 
que midan 120 x 160 pixeles para que 
no se deformen en credenciales y en 
las actividades de trabajos por equipos 
y otras.  

 
Observe en las siguientes fotos que: 

• se ve el reflejo del flash 
• La segunda no está centrada 
• Fueron cortadas a mano y no todas miden 120 x 160 pixeles 

Al sacar las fotografías use 
resoluciones bajas como (VGA de 640 x 
480), si usted las saca a muy alta 
resolución al escalarlas se producirán 
deformaciones de la imagen. 
Se recomienda sacar las fotografías 
con uniforme y siempre de la altura del 
pecho hacia arriba sin mucho espacio 
de cielo desperdiciado. 
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Recomendamos procesar las fotos con 
el programa Picture Manager incluido 
en Microsoft Office.  
 
Inicio – Todos los programas – Microsoft Office 
– Herramientas de Microsoft Office 
 
 

 
Utilice las herramientas para 
autocorregir el color. 

 

Cámbie el tamaño de todas usando la 
opción de " cambiar tamaño " y 
seleccione la opción de " ancho x alto 
preferido " y establecer a " Correo 
electrónico - Pequeño 160 x 160 px " 

 

FORMATOS 
 
.JPG Para Escuela en Red utilice el formato .jpg 
.GIF Para Escuela en Red para niños use el formato .gif con fondo de color 

transparente. 

 

 


