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PLANEACIÓN DOCENTE 
Este módulo sirve para subir la planeación que hace el maestro para su asignatura poniéndola 
a disposición de los directivos, coordinadores de área y opcionalmente se puede configurar 
Escuela en Red para permitir que la vean los alumnos. 

PASOS PARA QUE EL MAESTRO SUBA SU PLANEACIÓN. 
PASO 1 
Entrar al sistema y seleccionar 
la materia de la va a subir su 
planeación. 

• En caso de que no 
aparezca alguna materia 
que usted imparte deberá 
acudir a prefectura o con 
el coordinador de 
implantación para que se 
corrija la situación. 

 
PASO 2 
En la parte superior buscar la 
opción “PLANEACIÓN” 

• Esta opción está 
únicamente visible al 
maestro que imparte la 
materia. 
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PASO 3 
Opción para subir el documento 

• Usted deberá tener 
grabado su documento 
de planeación de 
preferencia realizado en 
Microsoft Word. 

• Lea las recomendaciones 
que aparecen en la parte 
inferior de la página. 

• Pulsar el botón examinar 
para seleccionar y subir 
el documento al servidor. 

 
Seleccione el archivo de su 
computadora y pulse el botón de 
“Abrir”. 
Después de unos momentos el 
sistema confirmará que ha 
logrado subir el archivo al 
servidor. 

 
Para comprobar que ya está la 
planeación en el sistema vuelva 
a pulsar el botón 
“PLANEACIÓN” en la parte 
superior, ahora usted: 

• Puede ver la planeación. 
• Tiene opción para subirla 

nuevamente, esto es útil 
si hace alguna 
corrección, la nueva 
versión remplaza el 
documento que existía en 
el servidor. 

• Los maestros no tienen 
opción de borrar la 
planeación que han 
subido 
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Desde la vista del directivo se 
muestra una lista de cada 
materia con su maestro 
indicando con un ángulo los  
que ya han subido sus 
planeaciones. 

 
 
 


