COMPUTACIÓN I

 DESCRIPCIÓN

Es un curso taller.

Uno de los aspectos más importantes dentro del trabajo docente, es el utilizar todos los medios de comunicación posibles, para exponer sus clases, realizar documentos de calidad, búsqueda de información dentro de Internet, con la finalidad de tener siempre la información más actual y poder proporcionarla a sus alumnos.

 PROPÓSITOS

El futuro docente al final del curso será capaz de:

 Entender y aplicar los conceptos básicos de computación.

 Utilizar la computadora como herramienta de productividad personal, manejando eficientemente los siguientes tipos de aplicaciones:

 Sistema Operativo (Windows)

 Internet

 Procesador de palabras (Microsoft Word)

 Multimedia

 CONTENIDOS

La asignatura consta de 36 horas en el semestre y se divide en 18 sesiones

CONTENIDOS

Encuadre

Presentación del programa

Utilización del Sistema Escuela en Red

Historia de la computadora y dispositivos

El Windows

Redes

Internet

Servicios de Internet

1 Conocimientos básicos de Word

2 Escribir y revisar

3 Buscar y remplazar

4 Ortografía y formato de carácter.

5 Formato de párrafo.

5 Uso de estilos e índice automático.

6 Formatos y ordenación de listas.

7 Formatos automáticos.

8 Manejo de imágenes, barra de dibujo

9 Manejo de secciones y paginación en diferentes formatos.

10 Plantillas

Evaluación final

 ASISTENCIA

Tener un mínimo de 85% de asistencia.

Cada sesión de computación se compone de dos horas clase seguidadas.

 Equivale a faltar a cuatro sesiones, al faltar la quinta vez hace que la materia se repruebe automáticamente y el alumno tendrá que presentar examen extraordinario.

 Deben recordar que las jaltas justificadas también cuentan. La consideración en las justificadas es únicamente para la entrega de trabajos.

 No existen los retardos por lo tanto si el alumno no llega a tiempo a clase ya no podrá entrar en la primera hora.

 REGLAS

En la clase de computación se además del Reglamento del Centro de Cómputo se respetarán las siguientes reglas:

 Los alumnos se sentarán en el número de computadora que corresponde a su número de lista, serán responsables del equipo que tienen asignado. Si al llegar al salón encontraran algún daño deben avisar al maestro inmediatamente.

 Mantener los celulares en modo de silencio, podrán contestar solamente para cosas urgentes pero no se permitirá que estén distrayendo la clase.

 No se permitirá el uso de mensajeros durante el tiempo de explicación y realización de ejercicios. Podrán usarlos al final de la clase mientras se estén evaluando los ejercicios. El maestro apagará la computadora a la persona que no respete esta regla haciendo que el alumno tenga que empezar el ejercicio de nuevo.

 Si por alguna razón el alumno faltara a clase ya sea justificada o injustificadamente tendrá una semana para entregar el trabajo realizado. Si la falta fuera por algún motivo injustificado se dará una calificación máxima de 8.

 EVALUACIÓN

Se sugiere evaluación continua mediante ejercicios

Una evaluación final con el contenido de todo el semestre.

Se tomará en cuenta la asistencia.

 1. PRESENTACIÓN DEL PROGRAMA     

 INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA ENEP.PPT 97 KB       

 MANUAL DE AULA INTERACTIVA.DOC 64.5 KB       

 ENCUESTA SOBRE EL EQUIPO CON QUE CUENTA EL ALUMNO Y EXPECTATIVAS DEL CURSO       

 REGLAMENTO DEL CENTRO DE CÓMPUTO.DOC 29 KB       

 EXPECTATIVAS DEL CURSO       

 2. PRUEBA DE DIAGNÓSTICO     

 3. EL SISTEMA ESCUELA EN RED     

 ENVÍO DE TAREA POR INTERNET   

 HACER UNA ALBUM MULTIMEDIA   

 TENER CUENTA DE CORREO ELECTRÓNICO   

 ENVIAR MI FOTO   

 ENVIAR MI FOTO   

 FOTOS1-2007.ZIP   

 ENVIAR MI FOTO   

 4. HISTORIA DE LA COMPUTADORA Y DISPOSITIVOS     

 INVESTIGACIÓN POR EQUIPOS DE TEMAS ACTUALIDAD SOBRE PÁGINAS WEB Y DISPOSITIVOS DE HARDWARE       

 INVESTIGACIÓN POR EQUIPOS DE TEMAS ACTUALIDAD SOBRE PÁGINAS WEB Y DISPOSITIVOS DE HARDWARE   

 JUEGO DE PING PONG CON PREGUNTAS       

 EXAMEN DE CONTENIDOS SOBRE HISTORIA DE LA COMPUTACIÓN       

 TRABAJO PRELIMINAR DE WORD CON SECCIONES   

 5. WINDOWS     

 6. REDES     

 7. INTERNET     

 TRABAJO POR EQUIPOS SOBRE HISTORIA DE INTERNET   

 00 REDES E INTERNET.DOC   

 8. CONOCIMIENTOS BÁSICOS DE WORD     

 CURSO BÁSICO DE MICROSOFT WORD - ENTORNO DE TRABAJO.DOC 2696 KB       

 EVALUACIÓN ENTORNO DE TRABAJO       

 9. ESCRIBIR Y REVISAR (BAJAR FUENTES TTF E INSTALARLAS)     

 LETRERO FELICIDADES       

 PASOS PARA EXTRAER Y USAR UN TIPO DE LETRA EN CLASE.DOC 1759.5 KB       

 TTF.ZIP   

 10. ESCRIBIR Y REVISAR (COLUMNAS, SALTOS, COLOR)     

 TRÍPTICO       

 11. ESCRIBIR Y REVISAR     

 CURSO BÁSICO DE MICROSOFT WORD 02.DOC 2503.5 KB       

 12. BUSCAR Y REMPLAZAR, AUTOCORRECCIÓN Y AUTOTEXTO     

 WORD 03 - BUSCAR Y REEMPLAZAR.DOC 446.5 KB       

 WORD 03 - BUSCAR Y REEMPLAZAR DOCUMENTO PARA EJERCICIO.DOC 22.5 KB       

 PORTADA EN AUTOTEXTO (SOLO REALIZABLE EN CLASE)       

 13. 4 ORTOGRAFÍA Y FORMATO DE CARÁCTER.     

 WORD 04 - ORTOGRAFÍA.DOC 84 KB       

 WORD 04 - ORTOGRAFÍA - DOCUMENTO CON ERRORES.DOC 25.5 KB       

 CORREGIR TODOS LOS ERRORES DE ORTOGRAFÍA DEL DOCUMENTO CON ERRORES   

 14. 5 FORMATO DE PÁRRAFO. EJERCICIOS 5 USO DE ESTILOS E ÍNDICE AUTOMÁTICO.     

 WORD 07 - FORMATO PARRAFO.DOC   

 WORD 07 - EJERCICIO - FORMATO PARRAFO.DOC   

 ENVÍO DE EJERCICIO REALIZADO DE FORMATO DE PARRAFO   

 15. EVALUACIÓN FINAL     

 EXAMEN FINAL.DOC   

 AVION DE ENCARTA.DOC   

 16. PRESENTACION DE COMPUTACIÓN II     

 17. 6 FORMATOS Y ORDENACIÓN DE LISTAS. FORMATOS AUTOMÁTICOS.     

 18. 8 MANEJO DE IMÁGENES     

 19. 8 BARRA DE DIBUJO     

 20. 9 MANEJO DE SECCIONES Y PAGINACIÓN EN DIFERENTES FORMATOS.     

 21. PLANTILLAS     

 22. 10 TABLAS     

 23. 11 COMBINAR CORRESPONDENCIA     

 24. DIGITALIZACIÓN DE IMÁGENES     

 25. PRESENTACIONES     

 26. AUDIO     

 27. VIDEO     

 28. PRESENTACIÓN FLASH     

 29. ANIMACIÓN BÁSICA FLASH     

 30. COMPUTADORA Y CELULARES     

 31. EVALUACIÓN FINAL     

