FORMATO

Poner una imagen y probar como al dar clic se activa la ficha contextual FORMATO.

FORMATO DE CARÁCTER
Escribe utilizando formato de carácter la fórmula del agua y en otro renglón x cuadrada más y cuadrada.



Quitar el formato a un texto copiado del web con: BORRAR FORMATO
Escribe un texto y prueba con FORMATO AVANZADO DE CARACTERES. 
Probar con tu nombre en relive expandido a 5 puntos.

FICHA INICIO
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Portapapeles
METODOS DE SELECCIÓN
Entre las formas de seleccionar el texto están:
· Seleccionarlo con el ratón sobre el texto.
· Por el margen izquierdo con doble clic selecciona el párrafo
· Pulsando la tecla de mayúsculas y moviendo el cursor de texto con las flechas de movimiento del cursor.
· Iniciando a seleccionar con F8

El texto seleccionado se puede arrastrar y colocar en otra parte.



1. Escribe tu nombre completo: mueve los nombres después de los apellidos.
2. Escribe los números del uno al seis con letra en forma de lista. Ordénalos alfabéticamente (Ficha inicio: grupo párrafo, botón de comando: [image: ])
Abre el cuadro de diálogo del portapapeles. Regresa los números al lugar que les correspondía en la secuencia arrastrándolos.
3. Escribe tu nombre y haz que ocupe todo el espacio entre los márgenes. Para hacerlo prende la regla. (Ficha inicio: grupo fuente, botón de comando: [image: ])
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Las barras de herramientas y las funciones, tales como Edici6n con Arrastrar y
colocar, facilitan mucho las tareas cotidianas:

BTN uarzos, BN cueros, 3 topacios,
topacios, turmalinas topacios, lurmatines | | (DiSESurmalines y

ymrqms{%3 i turquesas.

Seleccione el texio que desee sefiale el texto seleccionado, y. despuss, suelte el botén
mover... arrastre la linea punteada de del Mouse.

insercion hasta la nueva
posicion.
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