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RESUMEN, ABSTRACT, SÍNTESIS

El resumen es un texto nuevo, que a partir de otro texto, presenta información condensada, precisa y objetiva, es decir, las ideas más importantes del texto original. El medio es el entorno en que se elabora un resumen ya sea laboral o académico.
Tipos de resumen:

1. Informativo.- sintetiza el contenido del texto original con una extensión de 100 a 200 palabras.
2. Descriptivo.- explica la estructura del escrito así como las partes principales, las fuentes y el estilo.
El abstract es un resumen de tipo descriptivo cuya función es encabezar los artículos científicos, como por ejemplo, las tesis.
La síntesis resume diversos textos de un mismo tema o temas relacionados en un solo texto.

LOS TEXTOS

Según su estructura los textos se dividen en: 
· Expositivos
· Narrativos
· Informativos
· Argumentativos
COMUNICACIÓN ORAL

Tanto el orador como el público, comparten la responsabilidad para la efectividad de la comunicación por eso se dice que ésta es un proceso transaccional.
Es importante conocerse uno mismo para que los propios motivos, creencias, valores y prejuicios no influyan en la capacidad de escuchar. Para desarrollar el interés en nuevas áreas del conocimiento hay que cultivar una mentalidad abierta que posibilite ser objetivo hacia el orador y su mensaje.

El Arte de Escuchar ha sido definido como una función compleja de la percepción y atención que involucra tanto las capacidades auditivas como visuales del escucha. 
Los principales propósitos del buen escucha son:

· Comprender
· Evaluar
· Comparar.

Argumentar es aportar razones que apoyen y defiendan una idea, tesis o planteamiento.

EL DISCURSO

Para que un discurso sea persuasivo se debe:

· Considerar las experiencias previas de los oyentes

· Observar a que público se está dirigiendo el discurso

· Tener en cuenta las necesidades de la audiencia

· Propiciar  la identificación con la audiencia

LA DESCRIPCIÓN

Una descripción es representar lingüísticamente la imagen de un objeto, persona, animal o ambiente:

· Paralelo (Comparativa)
· Cronografía 
· Carácter

· Autoretrato

TEÓRICOS DE LA COMUNICACIÓN

Según Goodman existen cuatro ciclos de construcción del significado: 
· Óptico
· Perceptual
· Gramatical o sintáctico
· Significado
.

Según Johnson, la inferencia permite dar sentido a diferentes palabras, unir proposiciones y frases. Tipos de inferencias lógicas: 
· Motivacional

· De capacidad
· De causa psicológica
· Espacial y temporal
· De causa física
· De juicios sociales y morales.
De acuerdo con Toulmin, el párrafo presenta tres categorías en su desarrollo:
· Afirmación
· Información
· Garantía.
ESTRATEGIAS PARA EL ESTUDIO, LA TOMA DE APUNTES
· Palabras claves

· Pequeñas frases

· Pequeños resúmenes

· Tablas y diagramas

· Subrayados

· Notas
MAPA CONCEPTUAL

El mapa conceptual es una estrategia de aprendizaje que parte de la idea principal y permite ver explícitamente el papel de los conceptos y las relaciones que guardan entre sí; tiene por objeto presentar relaciones significativas entre los conceptos; permiten centrar la atención en el número reducido de ideas, que constituyen el propósito de una tarea de aprendizaje. Y además, puede llevarnos a identificar relaciones conceptuales nuevas, lo cual le otorga a la estrategia una categoría de proceso creativo y facilitador.

Concepto: Se designa mediante una etiqueta de acuerdo a la regularidad que se percibe en los hechos u objetos, o registros  de hechos u objetos.

Etiqueta: Es la palabra o palabras que nos permiten crear una imagen mental que es inclusiva  para varios objetos o hechos que tienen características comunes

La construcción de un mapa conceptual es siempre en orden jerárquico o de importancia, puesto que parte de lo general a lo específico. Los conceptos se organizan por niveles de inclusión.

LECTURA DE COMPRENSIÓN
La lectura es un proceso interactivo entre el pensamiento y lenguaje.

· Ideas principales

· Ideas secundarias

· Ejemplos

· Datos
Tipos de Introducción:

· Encuadre

· Para atraer la atención

· Ejemplificada

En un texto todas las ideas están relacionadas entre si. Las conexiones tienen la finalidad de relacionar las ideas del mismo.

Tipos de conexiones:

· Ejemplificación

· Consecuencia

· Agregación 

· Contraste

· Reafirmación

· Relación temporal

· Semejanza

· Relación espacial

LA NARRACIÓN

La narración tiene como finalidad contar un suceso, una historia, un hecho real o inventado. En la literatura infantil, las narraciones orales representan la etapa inicial de la comprensión del significado. Esta actividad permite crear un medio de comunicación.

Tipos de narración:

· Reales

· Ficticias

· Fantásticas

· Informáticas

ESTILOS FUNDAMENTALES DE PENSAMIENTO

· Inglés
· Románico
· Oriental
