[bookmark: _GoBack]Análisis de Riesgo 
Archivo Histórico
	Riesgo Externo
	Entrada
	Área y proceso especifico relacionado

	Proceso
	Salida
	Riego Interno
	Evidencias

	Que no se tenga  una calendarizacion previa que emite CEGENAD.
	Proyecto anterior.
Proyecto de desarrollo institucional.
	Direccion, subdireccion administrativa
	Elaboración de proyecto de tutoría







	Proyecto terminado
	No entregar los documentos para las diferentes areas en tiempo y forma.
	ENEP-PISGC-F-12

	Que no se revise por SubAdministrativa
	Proyecto revisado
	Direccion y Subdireccion Adminsitrativa.
	¿Es aprobado?



No

Si


	Proyecto Aprobado
	No brindar la informacion opurtanamente.
	ENEP-PISGC-F-12

	No realicen una depuracion previa en las dif. Areas.
	La revision y relacion de los documentos a recibir.
	Todas las Areas y Archivo Historico.
	Recepción de documentos




	Registro y firmas del formato del Formato de Entrega y Recepcion
	Recibir doc. Sin previa revision.  Originar poco espacio para documentos necesarios.
	ENEP-PISGC ENEP- F-AH-02

	Por partes de las dif. Areas no realicen una depuracion previa de sus documentos antes de entregarlos a (AH)
	Registro  del formato para depuracion.
	Subidireccion Administrativa,
Archivo Historico.
	Selecciona los documentos que se conservan y los que depuran.





	Formato con registro de documentos  a depurar, para su autorizacion.
	Depurar sin llevar a cabo el llenado del formato para depuracion.
	ENEP-PISGC ENEP- F-AH-04

	Que no se autorice la depuracion.
	Formato revisado.
	Subidireccion Administrativa,
Archivo Historico
	Autoriza



No


Si

	Formato para depuraciuon autorizado o sin autorizar.
	Tener exceso de documentos sin uso.
	ENEP-PISGC ENEP- F-AH-04

	Que los documentos no sean revisados por sus areas correspondientes. Antes de su depuracion.
	Formato revisado y autorizado
	Subidireccion Administrativa, y area correspondiente de los documentos
	Depuración de documentos y ubicación física.






	Depuracion de documentos.
	No contar con las herramientass adecuadas para la depuracion.
	ENEP-PISGC ENEP- F-AH-04

	No contar con el formato actualizado por parte de CEGENAD
	Registro del ultimo inventario para su actualizacion.
	Archivo Historico
	Elaboración y actualización del inventario del archivo






	Formato de inventario actualizado.
	No contar con el material fisicamente que nos marca en el formato.
	ENEP-PISGC ENEP- F-AH-05






