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COORDINACIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN NORMAL Y
 ACTUALIZACIÓN DOCENTE
CLAVE: 05ADG0005F

Subdirección Académica y de Actualización Docente
Departamento de Docencia, Evaluación y Seguimiento Académico
ENCUADRE DE ASIGNATURA/CURSO
Al inicio de cada semestre del ciclo escolar es importante que en el espacio colegiado los docentes realicen la presentación de la asignatura/curso que van a impartir, enfatizando en la descripción de la asignatura/curso, su enfoque, el perfil de egreso, la estructura así como los criterios de evaluación. Esta presentación entre docentes permite identificar rasgos en común, la articulación que se da entre una asignatura/curso y otra para trabajar de manera conjunta. 
De mayor importancia es darlo a conocer a los alumnos normalistas para que identifiquen las finalidades formativas de cada una de las asignaturas/cursos, las aportaciones para el desarrollo del perfil de egreso y la forma en cómo se llevará a cabo el proceso de evaluación para la acreditación. Los elementos básicos que deberá contener el encuadre se presentan a continuación: 
LISTADO DE ELEMENTOS BÁSICOS PARA ELABORACIÓN DE ENCUADRE.
	Asignatura/Curso   

	Semestre

	Horas/Créditos  


	Área de actividad/Trayecto formativo

	Propósito 


	Asignaturas/cursos  antecedentes 


	Asignaturas/cursos / subsecuentes


	Descripción de la asignatura/curso

	Campos y rasgos/competencias del perfil de egreso 


	Propósitos de la asignatura/competencias del curso


	Estructura (contenido, carga temática, unidad / bloque)


	Evaluación (acuerdos de evaluación para la acreditación de la asignatura/ curso)


	Firma de acuerdos establecidos por docente y  alumnos



Nota: Dependiendo del plan de estudios son los elementos que se deberán integrar. Se les recuerda que en planes 2012 el enfoque es por competencias y planes anteriores por rasgos y campos del perfil y propósitos de cada asignatura.
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1. Datos de Identificación:
	Escuela Normal: de Educación Preescolar
	Licenciatura: Preescolar
	Fecha: 4 febrero de 2020

	Semestre: Segundo
	Área de actividad / Trayecto formativo: Optativo 
	Asignatura/curso: Computación

	Docente: Diana Elizabeth Cerda Orocio, Mario Alejandro Gutiérrez Hernández



LISTA DE COTEJO PARA REVISIÓN DE ENCUADRE
Instrucciones: Marque en la casilla correspondiente los elementos que contiene el encuadre de su asignatura/curso. 
	Cuenta con: 
	Sí
	No

	Asignatura/Curso   
	
	

	Semestre
	
	

	Horas/Créditos  

	
	

	Área de actividad/Trayecto formativo
	
	

	Propósito 

	
	

	Asignaturas/cursos  antecedentes 

	
	

	Asignaturas/cursos / subsecuentes

	
	

	Descripción de la asignatura/curso
	
	

	Campos y rasgos/competencias del perfil de egreso 

	
	

	Propósitos de la asignatura/competencias del curso

	
	

	Estructura (contenido, carga temática, unidad / bloque)

	
	

	Evaluación (acuerdos de evaluación para la acreditación de la asignatura/ curso)

	
	

	Firma de acuerdos establecidos por docente y  alumnos
	
	



	Nombre y Firma del docente de Grupo




	
	Nombre y Firma del Subdirector (a) Académico 

	

Sello Oficial de la Escuela Normal

	Asignatura/Curso:       Computación 

	Semestre:                     Segundo

	Horas/Créditos:            2  

	Área de actividad/Trayecto formativo:      Optativa 

	Propósito: 

Este curso tiene como propósito desarrollar en el alumno de las escuelas normales las habilidades, actitudes y conocimientos necesarios para el uso de los recursos tecnológicos en la educación. Con las cuáles se busca que el alumno como futuro docente sea capaz de implementar las herramientas digitales para la educación en el aula adaptándolas al contexto o ambiente educativo que se le presente.


	Asignaturas/cursos  antecedentes:    Computación 


	Asignaturas/cursos / subsecuentes:  Computación 


	Descripción de la asignatura/curso:

Conocer y utilizar herramientas digitales (objetos	de	aprendizaje, herramientas	de colaboración	y	educación en línea, software libre para la educación, herramientas para la gestión de contenidos en la web, entre otras) investigando  e identificando su potencial educativo adquiriendo las habilidades tecnológicas con un comportamiento ético, utilizándolas para diseñar planeaciones  usando las herramientas acordes a los ambientes educativos, y evalúa el impacto que tienen en el aprendizaje de los estudiantes.
El curso son 2 horas a la semana que se llevaran a cabo en el centro de computo 

Reglamento:
· Los alumnos se sentaran en la misma computadora durante todo el semestre y serán responsables del equipo que tienen asignado. Si al llegar al salón encontraran algún daño deben avisar inmediatamente al maestro.
· Si por alguna razón el alumno falta a clase ya sea justificada o injustificadamente tendrá una semana para entregar el trabajo realizado. Si la falta fuera por algún motivo injustificado se dará una calificación máxima de 8.
· Respeto a sus compañeros y profesores
· Mantener orden y disciplina así como no entrar  con alimentos.
· Entregar trabajos a tiempo y forma
· Solo se darán 10 minutos después de la entrada, si llegan más tarde es falta.
· Poner su celular en vibrar y dentro de su bolso, no hablar por celular durante la clase.
· Pedir permiso para salidas en clase.
· Durante la clase se debe emplear la computadora para el trabajo asignado, de no ser así se le pedirá que se retire de la clase.
· Cuidar el equipo en el que trabajaran durante el semestre.


	Campos y rasgos/competencias del perfil de egreso 
· Diseña planeaciones aplicando sus conocimientos curriculares, psicopedagógicos, disciplinares, didácticos y tecnológicos para propiciar espacios de aprendizaje incluyentes que respondan a las necesidades de todos los alumnos en el marco del plan y programas de estudio.
· Integra recursos de la investigación educativa para enriquecer su práctica profesional, expresando su interés por el conocimiento, la ciencia y la mejora de la educación.

	Propósitos de la asignatura/competencias del curso

Tiene como propósito brindar al futuro docente las destrezas básicas para integrar de manera crítica y creativa las tecnologías de la información y comunicación en el proceso de enseñanza y aprendizaje. 


	Estructura (contenido, carga temática, unidad / bloque)

Unidad 1. Producción y gestión de la información
1. Hardware y software. 
1. Herramientas de comunicación en Internet. (correo electrónico, chats, redes sociales)
1. Colaboración usando el procesador de textos. (google drive)
1. Dispositivos de almacenamiento.
1. Almacenamiento en la nube.
1. Distribución de la información en la nube.

Unidad 2.  Herramientas ofimáticas 
1. Trabajando con Word
· área de trabajo
· creación, edición y gestión de documentos
· configuración de página
· formato de párrafos
· tabulación
· páginas, documentos y secciones
· formato avanzados
· estilos y plantillas
· las tablas
· gráficos e imágenes
· combinar correspondencia
· tablas e índices

2. Trabajando en Excel 
· conceptos básicos
· introducir y editar datos
· desplazarse por una hoja de cálculo
· gestionar el libro de trabajo
· formato de las hojas de cálculo
· fórmulas
· funciones
· imprimir y configuración página
· las plantillas
· ordenar los datos
· autofiltro
· filtro avanzado y comando subtotales
· gráficos
· tablas dinámicas

Unidad 3.  Herramientas digitales para la educación 
1. Importancia de las herramientas digitales para la educación
2. El efecto de las herramientas tecnológicas en el estudiante
3. Herramientas digitales para la educación
· 	Objetos de aprendizaje
4. Herramientas digitales para la educación en línea
5. Evaluación de las herramientas digitales educativas
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