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· Todo el trabajo se presentará en hoja blanca
· Letra negra Arial 12 
· Interlineado 1.5
· Márgenes 3.5  de lado izquierdo y 2.5cm superior, inferior y derecho
· El trabajo deberá estar grapado o engargolado adentro del sobre que maneja cada grupo.
· Una cuartilla u hoja debe tener de tres a cuatro párrafos cortos ,cuidarla ilación de ideas y congruencia en la redacción
· En el manejo de citas textuales cuidar la extensión  que no exceda  de 40 palabras ,aproximadamente  en cuatro o cinco renglones.
· Cuando se utilicen  los nombres de los campos y aspectos se escribirán de acuerdo al Plan de Estudios 2011.



Ejemplo de citas textuales
“Si se da una discontinuidad entre el hogar del niño y la escuela  se sentirá confundido y frustrado al no poder participar en el aprendizaje” (Meece ,2000, p.252)
· Cuando se citan autores corporativos como: corporaciones, asociaciones, instituciones gubernamentales, escuelas, universidades y empresas.
· Cuando se citan por primera vez se escribe el nombre completo  dela instituciòn, no importando lo conocido que sea la abreviatura.
Ejemplo: Dentro del campo del campo de Desarrollo Personal y Social  debe cuidarse  el desarrollo de emociones en los niños como lo señala el Programa de Estudios 2011”la comprensión para la regulación de las emociones implica aprender a interpretarlas, expresarlas y darles  significado”(Secretaría de Educación Pública [SEP],2011,p.50)
las citas subsecuentes, se incluye la abreviatura
(SEP,2011,p.50)
· Cuando la cita tiene dos autores
Ejemplo:Còmo diferenciar entre muestra y poblaciòn,echaremos vistazo a lo que los autores nos dicen “una población es un todo y una muestra de la fracción o segmento de todo”(Levin y Rubin,1996,p.14)
· Cuando se citan de tres ,cuatro o cinco autores
Ejemplo: Las ciencias se dividen en  fácticas y formales, ”las ciencias formales son creaciones humanas que tiene la finalidad de captar la realidad de manera ordenada”(Castañeda et.al, 2002,p.96)
· Cuando un autor hace mención de otro autor o teórico
Ejemplo: Meece dice que Piaget “          ”  (2000,p.44)
· Paráfrasis es cuando se cambian palabras de un autor, se sintetiza un pasaje o se redisponer el orden de una oración
Ejemplos de paráfrasis:
Una de las funciones del número que a continuación se habrá de describir es la siguiente: el número como memoria de la cantidad que  se relaciona con el aspecto cardinal del número y brinda la posibilidad de evocar una cantidad  sin que este presente.(González y Weinstein,2001
· Cuando son dos autores:
Ejemplo: Porlàn R. y J. Martìn (1993)El diario del ,profesor, Sevilla, Diada
· Autor  corporativo
Secretaría de 
EducaciònPùblica.( 2011)Programa de Estudios 2011.Guia para la Educadora. EducaciónBàsica, Preescolar,Mèxico,D.F.,SEP
Apartado de bibliografía
Debe organizarse alfabèticamente.
Ejemplo :Meece, J.  (2000) Desarrollo del niño y el adolescente. Compendio para educadores, México, SEP (Biblioteca para la actualización del maestro
Fuente electrónica
· Harnack, Andrew. Beyond the MLA handbook [en línea]:
documenting electronic sources on the Internet. 1996 [fecha de
consulta: 4 Abril 1997]. Disponible en:
<http://falcon.eku.edu/honors/ beyond-mla/>.
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