Ciclo escolar 2020-2021

ESCUELA NORMAL DE EDUCACION PREESCOLAR

Fecha: 24 de Febrero 2021
INFORME SEMESTRAL DE PROCESOS

Area: Archivo Histoérico.

Responsable del Proceso: Coord. Carlos Armando Balderas Valdés.

Integrantes: Daniel Diaz Gutiérrez.
Propésito.

Generar propuestas de mejora y detectar necesidades de formacién continua para docentes normalistas corresponsables de cada proceso académico con base en los

indicadores.

Instrucciones. Al finalizar el semestre el responsable de cada proceso SGC elabora el seguimiento de resultados y propuestas de mejora en colaboraciéon con quien

corresponde en el desarrollo del mismo

INDICADOR Resultados al fi.nal del Propuesta de mejora: Responsable del area de la propuesta.
semestre:
Continuar el resguardo indispensable de las diferentes
100% &reas cuando se me solicite.
Resguardo de CABV
documentos
50% Contar con un escaner mas actual, y realizarlo al CABV
Escaneo de fotografias y momento, con el fin de digitalizar los archivos y poder
albumes compartir a las diferentes areas cuando sea necesario.
Conforme al manual de depuracion revisar los CABV
Depuracion y documentos que estan bajo resguardo para actualizar el
actualizacion de 50% archivo.
documentos
A la par de la depuracion se ira actualizando el nuevo CABV
inventario de los documentos de cada una de las areas
Actualizacion de 50% asi como el acervo fotografico con que se cuenta en el
inventario archivo.

Firma del responsable del proceso
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Nombre y firma del subdirector.



ESTA TABLA SOLO SE LLENARA EN CASO DE QUE EXISTA ALGUNA DE LAS ACCIONES CORRESPONDIENTES
CORRECTIVAS. Cuando una acciéon no da los resultados esperados se plantean acciones que para corregirlo
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PREVENTIVAS Acciones que permiten mejorar los resultados de algo que se planeo pero no se considerd
DE MEJORA Acciones gue permiten que lo planeado salga mejor.

ACCIONES

FECHA DE IMPLEMENTACION

RESULTADOS OBTENIDOS

NOMBRE DE LA ACCION Y SU
DESCRIPCION

Mejora: Se especifica mas a detalle
en las etiquetas que documentos se
encuentran dentro de cada una de
cajas AGN

Junio 2017

Favorables para la busqueda eficaz
de documentos
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