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ESCUELA NORMAL DE EDUCACIÓN PREESCOLAR DEL ESTADO 
CICLO ESCOLAR ​​​​​2020-2021
PROYECTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Propósito. 
Desarrollar los procesos y actividades establecidas para la adquisición de bienes y/o servicios a fin de procurar que las necesidades de la Institución sean cubiertas para el pleno desarrollo de sus funciones.
	OBJETIVOS
· Garantizar la adquisición de los recursos materiales necesarios para la implementación mantenimiento y mejora del equipamiento, infraestructura física y tecnológica que contribuyan a la creación de ambientes de aprendizaje para la consolidación del perfil de egreso en un marco de transparencia y rendición de cuentas. 
· Complementar las adquisiciones de bienes y solventar los gastos administrativos, culturales y deportivos de los alumnos y asi contribuir a su desarrollo de su carga académica con el recurso propio de la institución.


	METAS
  70%Programación de gastos fijos internos de la institución semestral. 
100%Evaluación anual de los proveedores en coordinación con la subdirección administrativa

100%Realizar el informe mensual  y semestral del reporte financiero de recuso federal   (ProFEN) y recurso propio


	EQUIPO DE TRABAJO: 
Recursos Financieros.- Blanca Estela Dávila Ramos (Jefe de área)
Coordinación de Planeación y proyectos estratégicos.-  Roxana Janet Sánchez Suárez

María Elena Cárdenas Rodríguez (Personal de apoyo)



	PRODUCTOS AL TÉRMINO DEL SEMESTRE:
· 6 Reportes financieros 
· Evaluación de proveedores.
·  4 reportes trimestrales de SISERC y un reporte final 



	JUSTIFICACIÓN:

Proporcionar los bienes y/o servicios que propicien el ambiente de trabajo adecuado para brindar un servicio educativo de calidad, que impacte en una satisfacción de la comunidad normalista.  



INDICADORES DE DESEMPEÑO A LOGRAR POR EL AREA
	ÁREA RESPONSABLE DEL INDICADOR
	Proceso 
	Indicador de desempeño
	Operación Aritmética 
	% de meta deseable
	Meta 2020-2021
	Fecha de Cumplimiento 
 de la Meta
	Frecuencia de Medición 

	RECURSOS FINANCIEROS
	COMPRAS
	EFICACIA
	59 proveedores
	40%
	39 proveedores
	ANUAL
	Semestral

	
	
	
	39 proveedores evaluados 
	39/59 = 66.10%
	
	
	

	
	Gasto institucional
	EFICACIA
	9 Reporte de ingresos y egresos presentados en el comité de planeación  
	100%
	12 Reportes
	ANUAL
	Semestral

	
	
	
	12 Total de reportes programados para presentar en el comité de planeación  
	9/12 = 75%
	
	
	


	ACCIONES GENERALES
	ACTIVIDADES ESPECÍFICAS
	FECHA DE REALIZACIÓN
	RESPONSABLES
	RECURSOS

	Elaboración proyecto


	 Seguir los lineamientos ENEP
	Inicio de semestre
	Recursos Financieros


	Recurso Profen

- SCAPI

- Estados de cuenta bancarios

Formato ENEP- PISGC-F-12

	Solicitud de Materiales y Servicios


	Balance de inventario

Requerimientos de áreas


	Cuando se requiera
	Recursos Financieros

Recursos Materiales
	Formato Requerimiento de compra

ENEP -RF- F-01



	Revisión de Proveedores


	Catálogo de proveedores  ENEP-RF-F-04

autorizados por Secretaria de Finanzas

Evaluación de proveedor ENEP-RF-F-03


	Cuando se requiera
	Recursos Financieros


	Evaluación de proveedor ENEP-RF-F-03



	Cotizaciones, selección y compra 


	Listado de Proveedores interno de la ENEP


	Cuando se requiera
	Recursos Financieros


	Evaluación de proveedor ENEP-RF-F-03



	Recepción y evaluación de servicios y materiales


	Departamento de materiales  revise la calidad del producto comprado y evalué al proveedor


	Cuando se requiera
	Recursos Financieros

Recursos Materiales
	Evaluación de proveedor ENEP-RF-F-03

Recepción de materiales en almacén ENEP-SA-F-02


	Programa el pago


	Elaboración de cheques o depósitos bancarios
	Cuando se requiera
	Recursos Financieros


	Póliza de cheque, recibos o ficha de pago

	Genera reporte o Balance final ENEP ProFEN


	Realiza el reporte o Balance final
	Fin de semestre
	Recursos Financieros


	Reporte o Balance final ENEP ProFEN Formatos:ENEP-RF-F-09, ENEP-RF-F-10
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