Pasos para tomar apuntes:
· Escoger un tema de mi interés/ reconocer el tema que me asignaron.
· Investigar e indagar información de distintas páginas.
· Verificar que sea información factible y segura.
· Leer e interpretarla en mi cabeza.
· Tomar lo más importante.
· Tomar palabras claves.
· Crear  un borrador.
· Poner algunos ejemplos del tema.
· Crear una conclusión.
· Poner mi punto de vista.



¿Cómo le hago ahora en las clases en línea?
[bookmark: _GoBack]
Cuando tengo alguna tarea primero verifico cuanto tiempo tengo para entregarla y así, entre la semana ir adelantándole de poquito en poquito o si es muy sencilla trato de terminarla el mismo día que la pusieron, para así dedicarle más tiempo y atención a las que creo que son más pesadas y así terminarlas antes del lapso dado.
Normalmente hago tarea todo el día, procuro tomar notas en mi libreta de todo lo que se vio en la última clase, para así si es que llego a tener alguna duda solo reviso mi libreta y salgo de dudas.
También llevo una agenda para saber todo lo que tengo que hacer en un día para no terminar haciéndolo a la mera hora. 
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