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Pasos para tomar apuntes:
1. Poner el título y fecha
2. Empezar a escribir lo que me dictan o me parece relevante
3. Si hay subtítulos los escribo con colores diferentes
4. Marco las ideas importantes 
5. Utilizo números o viñetas cuando son listados
6. Si es información de varios autores opto por hacer un cuadro para dividir y entender mejor la información 
7. Sin son ideas cortas, hago un cuadro sinóptico 
8. Resalto fechas o nombres
9. Cuando son sucesos históricos los hago en orden cronológico para una mejor comprensión 
Estrategias que utilizo en clases virtuales 
· Cuando comparten presentaciones sobre el trabajo que realizaremos, suelo tomar foto a las presentaciones para recordar con más claridad lo que tengo que hacer 
· En las tareas tengo un cuaderno con el nombre de la clase y anoto alguna palabra que me ayude a representar lo que tengo que hacer, por ejemplo: ensayo, cuadro de doble entrada, mapa y agrego la fecha de entrega para que no se me olvide y cuando las mando en Escuela en red marco con una paloma que ya las envié para asegurarme de haberlas enviado 
· Si me quedan dudas de los temas que presentaron en la clase, suelo buscar videos porque me es más fácil escuchar que leer y cuando son libros muy pesados busco un resumen en Youtube 
· Siempre busco información de otras fuentes, nunca me baso solo en la que me mandan al menos que sea específicamente cierto autor 
· En todas mis clases procuro estar en mi habitación sola para evitar distracciones
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