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1. Tener el material listoComo tomar apuntes

2. Conocimientos previos del tema
3. Concentrarte y escuchar con atención
4. Investigación previa
5. Seleccionar la información 
6. Seleccionar ideas principales
7. Palabras claves
8. [bookmark: _GoBack]Paráfrasis
9. Diagrama
10. Revisar y comparar

Para tomar mis clases en línea lo primero que hago es, tener mi material que utilizare que por lo general es el cuaderno, lápiz y plumas. A estar ya en clase hago el mayor esfuerzo para concentrarme y poner la mayor atención posible a lo que se está diciendo, si es necesario tomo apuntes de lo que se está diciendo por ejemplo cuando se está explicando alguna tarea de un tema que no entendí o no lo tengo muy en claro. 
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