Logística selección ENEP 2021Del Estado 

	Actividad 
	Lugar
	Función
	Materiales
	Responsable

	Filtro de temperatura y gel 
	Entrada y salida 
	Tomar temperatura, administrar gel y vigilar que porten cubrebocas y/o mascarilla, además que vean capsulas de 20 segundos de prevención en la ENEP por pandemia COVID-19 en lo que se les toma la temperatura y registran su asistencia en el listado de aspirantes CGENAD-F-SADMVA-03


	· 1 termómetro
· 1 gel 
· cubrebocas 
· guantes 
· caretas
· 1 capsula animada informativa y preventiva sobre el COVID - 19 de 20 segundos 
· 1 televisión 
· 1 control 
· 1 extensión
· 1 soporte pedestal para tv. 
· 1 memoria usb con la animación
	Angélica María Sánchez Ramírez 


Luis Alberto Arizpe Hernández (instalación de tv y capsulas)

Donato Cárdenas Valdés (instalación de tv y capsulas)

	Leer los pasos 
	Lobby 
	Indicar a los aspirantes la señalética y pasos que deberán seguir en su visita la ENEP 
	· 1 cuadro de avisos
· 1 periódico mural 
· 1 juego de información a doble carta 
· Señalética (flechas, indicadores, señales de espacio de sana distancia)
	Ada Carmina Herrera Cueto 

	Pagar en caja 
	Caja (lugar por definir)
	Hacer el cobro de $500.00 pesos de las aspirantes a ingresar 
	· 1 computadora 
· 1 impresora 
· 380 recibos (hojas de maquina) 
· 1 tóner 
· plumas 
	María Elena Cárdenas Rodríguez 



	Validación, entrega de documentos en auditorio y verificación de información en base de datos y grupo de WhatsApp   
	Auditorio 
	Validar y verificar los documentos de las aspirantes, completando los datos que falten de la base de datos 
CGENAD-F-SADMVA-03, además de agregar a las aspirantes al grupo de Whatsapp para brindarles información del examen de selección y firmar la relación de aspirantes que asisten a la sesión de inducción.
	· 2 computadoras 
· 2 reguladores
· 2 extensiones para energía eléctrica 
· 2 base de datos 
CGENAD-F-SADMVA-03
· 2 cajas de clips 
· 2 grapadoras
· 1 caja de grapas 
· 380 comprobante cotejo de doc´s 
CGENAD-F-SADMVA-26 
· 1 cajas Plumas 
· 20 sobres grandes 
· 2 prit 
· 1 celular con internet 
· 1 cargador 
· 1 relación de asistencia a la sesión inducción CGENAD-F-SADMVA-28
	Elvia Aidé Fernández Gómez 

Juana Inés Guevara González 



	Centros de cómputo para la ficha, descargar guía y video de inducción 
	2 centros de computo 
	Que los aspirantes a la ENEP hagan el registro de CENEVAL y descarguen la guía de estudios para el examen de selección, además de ver el video de inducción. 

	· 2 centros de cómputo equipados con audífonos e internet
· 2 computadoras 
· 2 impresoras 
· Videos de inducción instalados en las computadoras de ambos centros de cómputo 
	Centro de cómputo 1 
Karina Alejandra Arzola Sánchez 
 
Albino Benjamín Ramírez Aguilar 

Diana Elizabeth Cerda Orocio 
 
Centro de cómputo 2
Celia Olivia Chapa Montalvo 

Graciano Montoya Hoyos 


· Irma Edith Vargas Rodríguez (Seguimiento del proceso de llegada del aspirante e indicar salida)
· Elaborar oficios de comisión Gloria 
· Reunión el jueves a las 10:00 am 
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