Cómo compartir archivos de forma pública
1. Accede a drive.google.com.
2. Marca la casilla del archivo o carpeta que quieras compartir.
 
[image: https://www.ucm.es/data/cont/media/www/faq/38/Gdc5.jpg]
3. Haz clic en el icono para compartir
 
[image: https://www.ucm.es/data/cont/media/www/faq/38/Gdc6.jpg]

4. Selecciona una opción de visibilidad: "Cualquier usuario que reciba el enlace", "Público en la Web" o “usuarios de la UCM”.
 
[bookmark: _GoBack][image: https://www.ucm.es/data/cont/media/www/faq/38/Gdc7.jpg]
 
5. Haz clic en Compartir y guardar.
Cómo enviar un enlace a un archivo compartido público
Si has configurado un archivo o una carpeta con la opción "Cualquier usuario que reciba el enlace" o "Público", puedes enviar el enlace a otra persona para que pueda acceder.
1. Accede a drive.google.com.
2. Marca la casilla del archivo o carpeta que quieras compartir.
[image: https://www.ucm.es/data/cont/media/www/faq/38/Gdc5.jpg]
3. Haz clic en el icono para compartir.
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4. Copia el enlace en la parte superior de la configuración para compartir
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5. Envía el enlace a otra persona o lista de distribución a través del correo electrónico o chat.
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Enlace para compartir
https://drive.google. com/foldeview?i

-0B777bTr06vhHVy 1IMSGITcOIBSOk&usp=sharit
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Configuracion para compartir

Opciones de visibiidad

®

Acceso: Cualquier usuario (no requiere acceso) | Puede ver

Piblico en la Web

‘Cuslquier usuario de Intermet puede enconirar el elemento y acceder a ét no

Cualquier usuario que reciba el enlace
‘Cusiquir usuario que recba ¢ enace puede acceder l lemento; 10 ¢s

Universidad Complutense de Madrid
Los usuarios de Universidad Complutense de Madrid pueden encontrar el
elemento y acceder a él.

Los usuarios de Universidad Complutense de Madrid que reciban
el enlace

Pueden acceder al semento os ususrios de Universidad Compltense de
Madrd que recioan el enlace.

Privado
Solo pueden acceder a los elementos las personas a quienes se kes haya
otorgado permisos de forma explicta. Se requiere iniciar sesién.

Nota: Los elementos sin opcion de visibilidad pueder  Pyede editar
Web. Mas informacion

' Puede ver
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