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I. OBJETIVOS:

1. Realizar investigacién educativa de calidad en las escuelas Normales y en la CGENAD, para fortalecer las
competencias como investigadores educativos de los docentes normalistas y para generar y aplicar
conocimiento nuevo al interior de los cuerpos académicos en formacion y /o consolidar dichos cuerpos.

2. Aplicar los resultados de los procesos de investigacion a favor de la solucion de problematicas propias de cada
EN y su contexto; asi también para la mejora de la formacion de los alumnos normalistas.

3. Articular la investigacién con la docencia (estudiantes en proyectos de investigacion, produccion de materiales
de apoyo, generacion de trabajos recepcionales).

Il. ALCANCE:

Docentes, directivos, académicos, y alumnos del SEEN. Un reporte de investigacion por ciclo escolar-minimo- en
cada Escuela Normal de Coahuila y en la CGENAD. Las investigaciones son el resultado principalmente del trabajo
docente en cuerpos académicos registrados en PRODEP de las escuelas que cuentan con &I, 0 en cuerpo
académico institucional de aquellas Escuelas Normales que aun no cuenten dicho registro.

ENTRADAS Y SALIDAS

SALIDAS

Convocatorias de eventos académicos de -
investigacion educativa
Convocatorias de elaboracion de libros, -
capitulos de libros, y/o publicaciones periddicas
de investigacion educativa

Programas y otras actividades de formacion -
continua en investigacion educativa

Ponencias de docentes aceptadas en eventos
académicos de investigacion educativa

Libros, capitulos de libros, y/o Articulos enviados y/o
aceptados en publicaciones periédicas indexadas/
arbitradas de investigacién educativa.

Trabajos recepcionales de titulacion de la modalidad .

tesis de investigacion de alumnos normalistas

DIAGRAMA DEL PROCESO
LUMNOS. e

 NORMAL

|  cGENAD

. :..'\';550§NTES -

Difunde temas y convocatorias
a eventos academicos de
investigacion educativa y
Programas y otras actividades
de formacion continua en
investigacion educativa, si los

hay. |
CGENAD-F-SAA-TS !
[
2
Docente responsable de CAEF/CA Difunde
actividades académicas y eventos desde la i
primera reunion de CA =
> a
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e Towe e
i  CGENAD
. Docente responsable de CA solicita y verifica

i el registro de asistencia de los docentes
participantes en las reuniones de CA. [ coenmorsanso |

4 _$ B v
Docente responsable de CA coordina y facilita
las sesiones (presenciales o virtuales) del

cuerpo académico.
CGENATJ
]

5 A 4
Docentes integrantes del CA participan en

las sesiones del CA.
CGENAﬂﬂJ
|

6 Y

Docente responsable CA Informa de los
resultados de los trabajos de investigacion a
Coordinador de Evaluacion Innovacion e
Investigacion, y éste lo da conocer a la

subdireccion de la EN.

7
Da seguimiento de los protocolos
o reportes de avances de
investigacion o investigaciones
terminadas que son el producto de
trabajo en CA, y a las asistencias
a eventos académicos donde
fueron aceptados.
CGENAD-F-5AA-83
8 e ]

Socializa con otras instituciones en evento

académico (presencial o virtual) los reportes de |,

avances de investigacion (es) o investigaciones |

terminadas, en eventos académicos de IES; y/o

en libros o publicaciones periddicas de

investigacion educativa. o b
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Informa a CGENAD las

b —-l investigaciones o avances de
investigacion que realizd el o los

CA de la EN y cuéles fueron

enviadas para su dictaminacion y/
publicacion externamente.

| CGENAD-F-SAA-B3

10 e
Participa en eventos academicos

(presenciales o virtuales) como ponente y/o
en libro, capitulo de libro, publicacion 4
periddica de investigacion educativa como
autor o coautor.

11 v

Socializan mediante estrategias
(presenciales o virtuales) al interior de cada
EN la experiencia como ponente y/o autor o
coautor de publicaciones. Informa a
CGENAD dicha socializacién.

CGENAD-F-SAA-TE
e g

12

El responsable del CAEF o CA elabora el informe
semestral del proceso, con la colaboracion de los
demas integrantes del CA y lo remite al coordinador de
Innovacién, evaluacién e investigacion educativa.

CGENAD-F-5AA-88
- ri

POLITICAS

1. Solo se autoriza asistir a eventos académicos a docentes que le son aceptadas las contribuciones académicas
enviadas con la finalidad de aumentar la productividad, lo anterior, con fines de avanzar a otro nivel de CA del
Programa PRODEP.

2. Los docentes que participen en eventos académicos seran notificados por oficio comisién del subdirector académico
de cada EN.

3. Se autorizaran participaciones sélo a eventos que publiquen sus memorias con registro ISSN y/o ISBN, y que sean
organizados por instituciones académicas nacionales. Si_se envian participaciones a eventos academicos
internacionales, asegurarse que fue programado recurso, para en caso de ser aceptadas poder asistir.

4. Directivos de cada EN deberan verificar que la relacién de horas asignadas para investigaciéon educativa a cada
miembro del CAEF o CA sea acorde y proporcional a la productividad académica del mismo.
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5. En la asignacion de asesores de trabajos de titulacion modalidad “tesis de investigacion”, procurar que sean
docentes integrantes del CA.

6. Las observaciones realizadas por los dictaminadores de los eventos académicos externos, a las ponencias no
aceptadas de los docentes de las escuelas Normales seran consideradas como fundamento para tematicas nuevas
que se incluyan en los siguientes Programas de formacién continua en investigacion educativa (cursos, talleres o
diplomados) de temas relacionados con investigacion educativa que oferte la CGENAD a docentes de las escuelas
normales. Por lo anterior, estas observaciones deberan enviarse a CGENAD.

7. Las reuniones y otras actividades de CA pueden realizarse de manera virtual en caso de circunstancias de

emergencia.
V. DESCRIPCION DEL PROCESO
Noi = = ACTIVIDADES RESPONSABLE |  CUANDO
1 Difunde entre los directivos y docentes de las EN la CGENAD, Coordinador Inicio de ciclo escolar

calendarizacién anual de las reuniones de los CA (o de Evaluacion
colegiado) temas y convocatorias a eventos académicos y Innovacion e
Programas de formacion continua en investigacion educativa | Investigacion de las EN y
(cursos, talleres o diplomados). La difusion se realiza via Docente responsable de
correo electrénico o mensaje de grupo de red social CA

(WhatsApp: Nombre del grupo Eventos Académicos).
CGENAD-F-SAA-79.

2 Difunde actividades académicas y eventos desde la primera | Docente responsable de | Durante el primer

reunion de CA. CA bimestre de ciclo
Incluye temas relacionados con la investigacion educativa y escolar, de
da seguimiento a los protocolos de investigacién o preferencia al inicio

| investigaciones que ya se iniciaron en ciclos escolares
anteriores en la primera reunion del CA.

3 | Solicita y verifica el registro la asistencia de los docentes Docente responsable de | En cada sesion
participantes en la reunién del cuerpo académico. CGENAD- CA
F-SAA-80.
Coordina y facilita las sesiones (presenciales o virtuales) del Docente. El tiempo requerido
4 | cuerpo académico CGENAD-F-SAA-81. responsable de CA de acuerdo con la
agenda de reunion de
CA
5 | Participan activamente en las sesiones (presenciales o Docentes normalistas Fechas establecidas
virtuales) del CA, inicia y/o realiza avances a los protocolos que pertenecen al CA de | en la calendarizacion
i de investigacidn educativa con los demas miembros del CA, EN anual de las
' CGENAD-F-SAA-82, reuniones de los CA
6 Informa de los resultados de los trabajos de investigaciéon a | Docente responsable de | Tres dias de Ia
Coordinador de Evaluacion Innovacion e Investigacion de la CA antepenultima sesion
EN a la que pertenece el CA, CGENAD-F-SAA-83. Y esta del CA

coordinacion lo da a conocer a la Subdireccidn
académica de EN.

7 Da seguimiento de los protocolos o reportes de avances de Coordinador de Antes de que finalice
investigacion o investigaciones terminadas que son el | Evaluacion Innovaciéne | la pendltima sesién
producto trabajo del CA e informa a subdireccién académica | Investigacién de las EN | del CA del semestre
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: ACTNIDADES - RESPONSABLE ~ CUANDO
de la EN. La subdlreccuén académica de cada EN elabora [
oficios comision a docentes que asisten a dichos eventos.
CGENAD-F-SAA-83 i
8 Socializa con otras instituciones de educacién superior (IES) Docentes normalistas De acuerdo con las
en eventos académicos (presenciales o virtuales) y/o en que pertenecen a CA fechas limite de las
libros o publicaciones periodicas de investigacién educativa, convocatorias de los
los reportes de avances de investigaciéon o investigaciones eventos académicos
terminadas, presentadas como ponencias o articulos de
publicaciones periodicas o bien, capitulos de libros. La
subdireccion académica de cada EN elabora oficios
comision a docentes que asisten a dichos eventos.

9 Informa a CGENAD las investigaciones o avances de Coordinador de Despuées  de las
investigacion que realizo el o los CA de la EN que fueron | Evaluacion Innovacion e | fechas limite de las
enviadas como ponencia y/o en publicaciones periddicas de | Investigacién de las EN | convocatorias de los |

investigacién educativa y cudles fueron aceptadas. De las eventos academicos,
aceptadas envia a CGENAD documento en extenso y carta de envio y posterior |
de aceptacion CGENAD-F-SAA-83. aceptacion de
ponencias, si  asi
fuera. i
10 | Participan en eventos académicos (presenciales o virtuales) Docentes normalistas En las fechas de los |
como ponentes y/o autores o coautores en libros, capitulos que fue aceptada su eventos académicos
de libros, o en articulos de investigacion en publicaciones o | participacion en eventos
publicaciones periddicas de investigacion educativa. académicos
11 Socializa mediante estrategias (presenciales o virtuales) al Docentes normalistas Una semana despues
interior de cada EN la experiencia como ponente y/o autores | que asistieron a eventos | del regreso del evento
o coautores en libros, capitulos de libros, o en publicaciones académicos académico donde
periodicas de investigacion educativa e informa a CGENAD asistié como ponente
dicha socializacion. CGENAD-F-SAA-78.
12 | El responsable del CAEF o CA elabora el informe semestral Docente responsable de | Al finalizar el
del proceso, CGENAD-SAA-F-88 con la colaboracion de los CA semestre

demas integrantes del CAEF o CA y lo remite al Coordinador i
de Investigacion, evaluacion y seguimiento de egresados, y |
este a la Subdireccion académica de EN. ‘

INDICADORES

| VALOR i
A  INDICADOR e &L 0 P oeseRposlibRiono-|
1 F'orcentaje de reuniones en Ias cuales Total de reuniones del CAEF donde se 60% 1 vez por ‘,
se realizaron avances a las realizaron avances a las investigaciones ciclo escolar
investigaciones entre total de reuniones del CAEF
planificadas por cien.
2 | Porcentaje de ponencias aceptadas Total de ponencias aceptadas en eventos 80% 1 vez por |
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en eventos academicos reconocidos académicos entre el total de ponencias ciclo escolar
enviadas a eventos académicos por cien.

3 | Ndmero de producciones académicas | Producciones académicas enviadas a =1 1 vez por
enviadas a editoriales y/o editoriales y /o publicaciones periodicas de ciclo escolar
publicaciones periddicas de investigacién educativa por cada tres
investigacion educativa miembros del CA.

VL. RIESGOS

Los riesgos asociados a este proceso se gestionaran, y se consulta en el sistema Qualitypei las acciones a realizar en
caso de ocurrencia de alguno de estos riesgos. Si se identifica un riesgo nuevo o se requiere hacer algun cambio en los
existentes, realizarlo en el sistema mencionado. Se enlistan a continuacion los riesgos de este proceso;

7.1 No elaborar protocolos de |E para iniciar continuar o finalizar investigaciones educativas (relacionadas con la

problematica de las EN) en los CA

7.2 Los alumnos y docentes de la EN no se benefician de la experiencia del docente participante en el evento académico
7.3 No es aceptada la participacion de la experiencia de |E del docente en eventos académicos
7.4. No hacer uso de los resultados de las |E para beneficio de la comunidad educativa de las EN

VIII DOCUMENTOS DE REFERENCIA

DOCUMENTOS

Regras de operacion del PRODEP (las pubhcadas en el DOF de cada fn de afio
lectivo correspondiente al fin del primer semestre de cada ciclo escolar).

Documento Externo

' Convocatorias de eventos académicos

Documentos Externos

Resumen de ponencia enviada a evento(s) académico(s) y/o de articulos de
investigacion enviado para publicar en publicaciones periddicas.

Documento Externo

Carta de aceptacion de ponencia a evento(s) académico(s), y/o de aceptacion de
articulos de investigacion para publicar en publicaciones periodicas.

Documento Externo

Constancia de participacion como ponentes en eventos académicos.
Constancia de recepciéon de articulo de investigacién enviado, si es el caso

constancia de articulo publicado.

Documento Externo

IX. REGISTROS
NOMBRE DEL c%:gfo RESPONSABLE DE RO  LUGARDE
FORMATO . FQRMATO CONSERVARLO C_ON\SERVAC_ION ALMACENAMIENTO
Calendarizacion anual de | CGENAD- | Coordinador de | Un afo Archivo de la Coordlnamon de
las reuniones de los CA F-SAA-79 | Evaluacién Innovacion, evaluaciéon e
Innovacién e investigacion de la EN
Investigacion de las
EN s
Lista de registro y | CGENAD- | Responsable de CAy | Un afio Archivo del CA
asistencia a las sesiones | F-SAA-80 | Coordinador de |
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. hE . " LUGAR DE
S0  CONSERVACION A"MACE"A”‘E“TO
Evaluacion
Innovacién e
Investigacion de las
= EN
Agenda de las reuniones | CGENAD- | Responsable de CAy | Un afio Archivo del CA
de CA F-SAA-81 | Coordinador de
Evaluacion
Innovacion e
Investigacion de las
EN
Informe de las reuniones | CGENAD- | Responsable de CA Un afio Archivo del CA '
de CA F-SAA-82 )
Informe / propuesta de | CGENAD- | Coordinador de | Un afo Archivo de la Coordinacion de
avances de investigacion o | F-SAA-83 | Evaluacion Innovacién, evaluacion e
investigaciones ya Innovacién e investigacion de la EN
concluidas (del docente Investigacion de las
responsable del CA a EN
Coordinador de
Evaluacién Innovacion e
Investigacion y de este a
subdirector académico de
EN) _ .
Informe de estrategia de CGENAD- | Coordinador de Un afio Archivo subdireccion |
socializacién posterior a F-SAA-78 | Evaluacion académica de la CGENAD y |
evento académico Innovacion e de la Coordinacion de
Investigacion de las Innovacién, evaluacion e
EN subdirector investigacion de la EN donde
académico de la labora docente que asistio al
CGENAD evento académico
Informe semestral de CGENAD- | Responsable de CA Un afio Archivo subdireccion
procesos académicos F-SAA-88 académica de la CGENAD vy
de la Coordinacion de
Innovacién, evaluacion e |

investigacion de la EN donde |

labora docente que asistio al
evento académico

X. GLOSARIO:’ AC RONIMO

TERMINO _

~ DEFINICION DEL TERMINO

Evento acadéemico

Congreso foro coloqwo simposio, realizado por IES regional, nacional o internacional.

Ponencia Documento académico de reporte de investigacion o de sus avances de acuerdo con los
lineamientos de la convocatoria de cada evento académico.
PRODEP Programa para el desarrollo profesional docente (tipo superior).

e
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TERMING | & ~ DEFINICION DEL TERMINO
CA Cuerpos Academlcos Definido en las reglas de PRODEP.
EN Escuelas Normales.
Sistema Qualitypei | Sistema de Gestion de Auditorias, Quejas, Acciones Correctivas y Riesgos.
Sistema Docpei Sistema de Control de Documentos.

XI. HISTORICO DE CAMBIOS DE VERSION

VERSION ' - CAMBIO(S) REALIZADO(S) . VERSION ACTUAL
V 17-18 - Emlsmn inicial Agosto 2017
Cambio de version por elaboracién de nuevos procesos y Enero 2018
V 17-18/A formatos.

- Cambio de logos por nuevo gobierno.

2
V 18-19 - Cambio de version por nuevo ciclo escolar. Agrsteclic :

V 19-20 - Cambios en: politicas, actividades, indicadores y version por Agosto 2019
nuevo ciclo escolar

V 20-21 - Cambio de version por nuevo ciclo escolar.

Agosto 2020

Xil. CUADRO DE FIRMAS

GUEABORG: | REVISO:

PUESTO Subdirector Académico Subdirectora Administrativa | C°°" dinador General de Educacion

Normal y Actualizacién Docente
FECHA Agosto 2020 Agosto 2020 Agosto 2020
NOMBRE | Mtro. FRe SatTEREe Mira. Elizabeth Hoyos Deble | Mtro. Jesiis Manuel de la Garza Long

- Gyt |

NOTA: Los instruxr/tos que son utilizados y que seran registros para presentar ewdenclasf en este procedimiento, son
producto de la experiencia y del trabajo conjunto de los integrantes del Sistema Estatal de Educacion Normal (SEEN).
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