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Hay varios Tipos de formatos para tu curticulum.
Tres de ellos son los mds utilizados y reconocidos
aundue, por supuesto, cada uno de ellos tiene sus
nmatices en cuanto a presentacion, contenido vy
prioridades.

Los Tres formatos de curriculum entre los que
debes elegir a la hora de hacer el Tuyo son:
cronoldgico, funcional y combinado.

Q Cronolégico:
El curriculum cronoldgico es el mds comun. Refleja
sobre todo la experiencia profesional y debe estar
organizado siguiendo un orden cronoldgico sin margen
de error, empezando la enumeracion siempre por la
experiencia mds antigua.
En el Formato de CV cronoldgico inverso sucede justo
al revés, ya que se situa primero la experiencia mds
reciente y por dltimo la mdas antigua.

\Cuand " | 6aco?

Este modelo de curriculum es ideal para candidatos
con und buena Trayectoria profesional continuada que
buscan seguir con su carrerd ascendente en su
mismo sector. A tener en cuenta: para guienes
disponen de una larga trayectoria profesional en un
sector pero duieren dar un giro a su carreraq, el
formato cronoldgico no es el mds adecuado porgque
se centrad demasiado en la propia experiencio.
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Clara
Anton Sanchez

Agente imboliario

clara.anton sanchez®amail com
Calle Concepcion Arenal, 34, Madrid
+346280173XX

Enlace linkedin com/clara_ansan4

OBJETIVO PROFESIONAL

Agente inmobiliario con mas de 6 afos de experiencizen el
sector y actualmente cursando estudios universitarios de
Marketing (a distancia). Me considero una persona con
grandes conocimientos de estrategia tanto para venta fisica
como para venta en linea. Tengo muchas ganas de asumir un
nuevo rol dentro del mundo de las ventas inmobiliarias y
demostrar todo lo que he aprendido los ultimos afios.

EXPERIENCIA

Madrid Madrid

Febrero 2018 - Actualmente Junio 2016 - Enero 2018
Agente Inmobiliario Agente Inmobiliario

Tecnocasa

» Negociacion de adguisiciones y ventas de activos
inmobiliarios en todas sus vertientes

Responsabls de un equipo de sei5 3gentss

Supervizion de las actividades publicitarias en
inmuebles adjudicado

Madrid
Junio 2014 - Junio 2016
Agente Inmobiliario
Solvia
« Materializacion de un gran numero d2 rensgociacionss
al alza de arrendamientos comerciales

Viviendas y locales Marin
« Tasar propiedades inmobilianas
« Creacion de una cartera propia de activos

« Participacion en la elaboracion del plan de inversiones
delasociedad

Madnd

Abril 2013 - Enero 2014

Agente Inmobiliario en practicas
Sacyr Selling

« Venta yalguiler de inmuebles

EDUCACION
Madrid Madrid
Septiembre 2017 - Enero 2021 Abril 2015 - Junio 2015
Grado en Marketing Curso de Técnicas de Venta Avanzada
Universidad Nacional Educacién a Distancia (UNED) SEPE
HABILIDADES IDIOMAS

* Cartera propia de clientes Espanol Inglés

» Formacion constant sobre 1z tltimas normativas y Nivel nativo Nivel avanzado

cambios legales en el ambito inmobiliario
. ocne y Francés Alemén
+ Alto nivel de inglés para tratar con clientes Nivel basico Nivel basico

extranjeros
Hazbilidad para dar salida 2 inmuebles dificiles de
vender

Competencias digitales

Hzbilidades negociadoras
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Q Funcional:
Este modelo parte y se centra en otro punto de
vista. El Formato de CV funcional enfatiza en las
habilidades que posee el candidato y que lo convierten
en la persona idonea para cubrir la vacante ofertada.
Ejemplo: Se estructura teniendo en cuenta cualidades
y experiencias laborales vy vitales, sin que Tenga que
existir hecesariamente un orden cronoldgico.

2Cudndo usar un formato funcional?

Sin dudg, es el modelo perfecto para un curriculum de
estudiante o parad una persond dque posee poca
experiencia destacable. También es el mds adecuado
para candidatos que tienen periodos de tiempo sin
actividad en su historial profesional.
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Manuela Chen Li

Dependienta
Esh:dsntadsNuhmnenbuscademhﬂ:epdadepencﬁanksa

tiempo
ue me combinar mi formacion académica con el trabajo en
wq con &l deporte y la nutricion. Me considero una
mdMaMamlomymﬂomvﬂm
deportivos como el irabajo en equipo y Ia superacion personal.

Habilidades Idiomas

Pasion porel deporte | Excelents don de gentes | Buen cardctery actitud Espanol

Nivel nativo
e
it

Nivel avanzado. Certificado B1
Posibilidad de realizar vanas tareas a Ia vez

Catalan
Nivel avanzado

Educacion

® Estudiante de Grado Universitario de Nutricion
Universidad Autonoma de Barcelona

Con asignaturas como: psicologia de Ia alimentacion, nutricion mdividual y comunitana
tecnologia culinaria, entre otras

Barcelons ® Grado Medio de Guia en el Medio Natural y Tiempo Libre
2015 - 2017
. ) IFP Josep Tarradellas

Con asignaturas como- atencian a grupos, formacion en centros de trabajo y orientacion labora
entre otras.

Certificados y cursos Direccidn y coordinacion de actividades de tiempo libre educativo infantil y juvenil (150 horas)

Iniciacion al voluntariado en la educacion en ocio {40 horas)

Curso de monitor de comedor (40 horas)

Reconocimientos y premios Matricula dz honor en Psicologia de Ia Alimentacion

Segunda de promocion en mis estudios de Guia en el Medio Natural y Tiempo Libre

®  Alfonzo Manuei Contreras Sianchez. Jefe de Estudios del IFP Josep Tarradellas. Cantacto:

almanucontreras@emai com. Relacion: Profesor de tres asignaturas de mi Grado Medio

Referencias
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Q Combinado:
Es la union perfecta entre los dos modelos de CV
anteriores. El formato de curticulum combinado
también se conoce como modelo mixto. Este formato
usa el orden cronoldgico, sobre todo a la hora de
describir de manera organizada el historial profesional.
También utiliza el formato funcional para destacar las
aptitudes de un candidato como las mds adecuadas
para desempefiar un puesto de Trabgjo.

cCudndo usar un formato combinado?

El modelo de CV combinado es recomendable, entre
otros casos:

> Para infentar un cambio de sector

> Para aquellas personas que han desarrollado
trabgjos en industrias o empresas muy diversas.

> Para quienes cuentan con maltiples habilidades vy
son trabgjadores versdties con gran capacidad de
adaptacion.

Puede resultar muy util incluir una carta de
presentacion que fortalezca tu candidatura y que
amplie tus opciones de acceder al puesto de trabqgjo
ofertado.
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Manuel Poveda Diaz

Técnico de sistemas informaticos

Tecruco de ! concuatro s

Me siento ct

s informat

ple

un equipc ae ificado yp paraqo para empezar una

sarrollar conceptos técnic ympletos y demostrar

a
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Email: manusip
Direccion:
Teléfono: -
Enlace: linkedincom/manupoveda2

Experiencia

018 - Actuaimente Tecnico de

Mediamarkt Barcelonz
« Asistencia informatica total atra
+ Reparacion y cambio d s
« Est b
+ Gestion de un equipo humano ds

bajadores de fa Diputacio
formatic

s costos

rsonas

+ Supervision y comprobacion informatica y de normativas vigentes
Diciembre 2077 - Octubre 2018 Teécnico de Sistemas Informaticos

Vodafone Barczlona

« Aczistencia informatica total a trabajadores de
+ Gestionde 2quipos informaticos disponib
+ Comprobacion cumplimiento normativas
« Planificacion dei trabajo y comprobacion del cumplimi

« Actualizacion pericdica de

nformaticos

Educacion

15 - Junio 20717 Grado Superior de Sistemas Microinformaticos y Redes
IFP Marti Soler Bzrcslona

12 - Junio 20%4 Grado Medio de Sistemas Microinformaticos y Redes
IFP Marti Soler Barcslonz

013 expenencia

Espanol

Nivel natvo

Inglés
Nivel intermedo
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Q Consejos basicos sobre cémo lograr el mejor
formato para el CV.

Recurrir siempre a encabezados simples vy
llamativos con los que resulte muy facil encontrar
la inFormacion esencial.

No ufilizar una Tipografia dificil de leer. Mejor
eschibe en fuentes de texto tipicas como Times,
Calibri, New Roman o Arial. Tamaio de letra de 10-12.
Justificar el Texto y mantener siempre alineado el
nargen izquierdo.

Resaltar con hegrita, asteriscos o guiones cualquier
trabgjo o habilidad que pueda marcar la diferencia
en el CV.

Ser coherente con los recursos tipogrdéficos que
utilizas.

Hacer una revision final de Tu curriculum.
Confirmar que no hay errores ortogrdaficos o
gramaticales, que no se incluyen cambios
inesperados en el tamafio o en el tipo de letra o
due no existe ningun otro fallo que pueda acabar
con las opciones a la hora de optar a un empleo.



