Formatos para elaborar currículum vitae
 Datos Personales:
• Nombre
• Dirección
• Número telefónico y casilla electrónica
• (Nota: Estado civil, nacionalidad, edad, género, documento de identidad… no son
necesarios a menos que existan razones específicas para incluir dicha información)
• Educación
• Los grados de mayor relevancia van primeros.
• Especialidad, fechas, nombre de la institución.
• (No es necesario incluir estudios escolares, salvo que lo considere relevante o
positivo en la evaluación según el cargo y la organización)
• Experiencia Laboral
• Orden cronológico inverso
• Se puede incluir toda la experiencia, voluntaria, pagada, vinculada o no a la 
profesión
• Mencione sector de actividad de la organización y área en la que laboró. Describa
su experiencia en función a logros o habilidades específicas adquiridas.
• Otras Habilidades
• Existen habilidades que pueden resultar relevantes: conocimientos de software, de
idiomas, entre otros.
Actividades Extracurriculares:
• Las actividades extracurriculares permiten descubrir algunas actitudes, valores, o
hábitos valorados por el empleador.
• Referencias Personales
• De presentarlas, en nuestro medio es recomendable presentar tres referencias
• Preferentemente de empleadores, otra opción son referencias académicas
• Deben identificarse con el centro de labores y el cargo
• Asegúrese de que las personas señaladas los tengan presentes y tengan una opinión
muy favorable de Ud.
• Si no las solicitan, puede introducir la frase: “disponibles a solicitud”
DISPOSICION
• Generalmente no más de dos páginas. Las excepciones pueden darse en CV
dirigidos al entorno académico…
• La información ubicada en la primera página tiene mayor impacto.
http://fcial.uta.edu.ec/egresados/index/Manual%20para%20Curriculum%20Vitae.pdf
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PRESENTACION
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INTERESES

¥ Viajar : Europa (Francia, Irlanda y Noruega),
Asia (China, Japén, Tailandia).

¥ Deportes : Natacién, he participado en
‘competencias a nivel nacional.

IDIOMAS

Esparol  Eum—
Ings  nm—
Nemén  cmm—

HABILIDADES

Bcel I
Word g
Pred  o—
e CE—

NOMBRE
APELLIDO

PUESTO BUSCADO

@) EDUCACION

20XX - 20XX
Bogot, ol

GRADO XXOXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXKX
Universidad, Colegio, Istituto.

20XX - 20XX.
Bogot, obmbi

GRADO XXXXXXXXIXXKXXKXX XXKXXHKXIXKX
Universidad, Colegio, Insttuto

EXPERIENCIAS

Nov. 20XX - Juil. 20X
Buenos Ares, Argntina

NOMBRE DE LA EMPRESA
Puesto/Cargo

Donec turpis mauris, auctor vitae solicitudin initur tellus.
Aenean nec turpis tortor. Ut placerat varius vivera.

Ut lacinia commodo erat id vulputate. Orci varius.
parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Nov. 20XX - Juil. 20K
Buenos Ares, Arentina

NOMBRE DE LA EMPRESA
Puesto/Cargo

Donec turpis maurls, auctor vitae sollitudin initur tellus.
‘Aenean nec turpis tortor. Ut placerat varius vivera.

Ut facinia commodo erat i vulputate. Orci varius.
parturient montes, nascetur ridiculus mus.

Nov. 20XX - Juil. 20XX
Bucnos Aes, Argentnn

NOMBRE DE LA EMPRESA
Puesto/Cargo

Donec turpis mauris, auctor vitae sollictudin initur tellus.
Aenean nec turpis tortor. Ut placerat varius vivera.

Ut lacinia commodo erat d vulputate. Orci varius.
parturient montes, nascetur ridiculus mus.
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CONTABLE

[riétono] [ coreosiecrins [ Dieccisnl Stoveo]

OBJETIVO FORMACION

[Reemplace esta frase por su objefivo laboral. Para reemplazar un [Nombre de la institucion]

texto de sugerencia por el suyo, seleccione una linea de texto y

comience a escribir. Para obtener mejores resultados al seleccionar [Ciudad]

un texto para copiar o reemplazar, no incluya ningiin espacio a la

derecha de los caracteres de la seleccion ] [Estado]

EAPERENGA, TAqui puede indicar su

TFecha de inicio] — [Fecha de finalizacion] PR ¥ B

{Cangol - [Puesto] - Nombre de a empresal ety gy il
rabaios de clase, los premios

[Fecha de nico] —[Fecha de finaizacion] ¥las matrcuias de honor

[Fecha e inico] - [Facha de falizacon] fecvanca]

[Fecha de inicio] - [Fecha de finalizaciér]
[Fecha de inicio] - [Fecha de finaizacion] APTITUDES CLAVE

+ MARKETING
[Escriba un breve resumen de sus principales responsabiiidades y

5us logros més destacados aqui ] * ADMINISTRACION DE

PROYECTOS

COMUNIGACION _ + PLANIFCACION
ReGbiG cilicas muy posiivas con su presentacon maen

No sea imido al respecto. A
‘Aqui es donde tiene que demostrar 1o bien que fabaja y colabora « REDES SOCIALES
conlos demds ] -+ PLANEACION
LIDERAZGO Gt it

¢ES @l presidente G na atemidad o Comunidad, o &l o RS
esponsable de su organizacion benéfica avorita? + PREMIO DE LIDERAZGO
Entonces s un ider nato, las cosas como son] « PREMIO DEMEIOR
REFERENCIAS RENDIRENIO)
TDisponible bajo SONGIL] + EMPLEADO DEL MES

 PREMIO DE LIDERAZGO.
 PREMIO DE MEOR
RENDIMENTO




