
DIAGRAMA DE PROCESO E IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS 
Enlace Organizacional 
	Riesgo Externo
	Entrada
	Área y proceso especifico relacionado


	Proceso
	Salida
	Riego Interno
	Evidencias

	 -No se cuente con el formato actualizado en la plataforma.
	-Proyecto anterior
-Calendarización
-PDI
	Subdirección Administrativa
Subdirección Académica

	Elaboración de proyecto de área 







	-Proyecto
	-Desorganización en el trabajo Enlace Organizacional
	Formato del proyecto del área
ENEP-PISGC-F-12

	No se efectué la revisión de Subdirección administrativa del proyecto.
	-Proyecto
	Subdirección Administrativa/Enlace Organizacional

	¿Es aprobado?



No

Si

	Proyecto
	
	Proyecto
ENEP-PISGC-F-12
VOO-112017

	Cambien  de curso a algún docente.
	-Carga académica
-Horario de maestros que trabajan en otra escuela.

	Subdirección Administrativa
Subdirección Académica

	Generación de horarios



	Horario terminado
	No se den las clases en tiempo  y forma.
Existan errores en los horarios
	Horarios(grupos ,departamentos y alumnos)
ENEP-CEO-F-01
VOO-102017

	-No funcione el reloj checador, para la asistencia de docentes
-Extravío por las estudiantes de las hojas de control.

	Hojas de control y reloj checador
Formato de firmas  de asistencia a las  áreas





	Subdirección Administrativa
Técnica y Oficialía mayor
	
Seguimiento de asistencia de alumnas y docentes 




	Registro de faltas a los docentes.
Registro  inasistencias de alumnas.
	- No se registren las faltas a los docentes y no se emita un reporte real a Secretaría de Educación.
-No se tengan las hojas de control completa, para hacer el registro real de inasistencias.

	-Reloj checador (asistencia docente)
-Reporte de faltas y retardos de maestros  frente a grupo
ENEP-CEO-F-08

-Reporte de las áreas
ENEP-CEO-F-04
Ficha record de Asesoría  a las Actividades de Acercamiento a la Práctica.
ENEP-CEO-F-11
-Hojas de control (alumnos)
ENEP-CEO-F-02
-Registro de los alumnos
ENEP-CEO---10



	
	-Formato de préstamo de material
	Subdirección Administrativa/Enlace Organizacional

	
Préstamo de material



	- Llenado del formato de los artículos como control dela computadora, caja de borrador y marcadores
	--No se registren los artículos

	Registro de préstamo
ENEP-CEO-F-09


	
-Que Soporte técnico, no  tenga  los equipos en buenas condiciones o descompuestas para atender a todos los grupos.
	
-Registro de préstamo
	
Subdirección Administrativa/Ficha record de asesorías en las actividades de acercamiento a la práctica y períodos de trabajo docente

Enlace Organizacional

	









	-Llenado del formato con el nombre de la institución ,fecha, firma del directivo y sello de la institución
	Sin este formato sellado de la institución de práctica los maestros  no acreditarán su asistencia.
	
Registro de préstamo
ENEP-CEO-F-09


	Cambios de fechas en los exámenes por el departamento de Evaluación.
-No se suba por parte de Subdirección Administrativa, a escuela  en red la calendarización de los exámenes extraordinarios
	Oficialía mayor entrega listas de alumnas irregulares.
Diseño de horarios
	Subdirección Administrativa
Oficialía mayor
ENEP digital
Docentes
	
Difusión y Aplicación de Exámenes Extraordinarios de Regularización a los alumnos




	
Se publica en el aula y pasillos de institución.
Aplicación de exámenes

	-Alumnas que no se enteren de los horarios de exámenes 
Extraordinario  y que pierdan una o más oportunidades para presentarlos(s).
	Horarios de exámenes extraordinarios.
ENEP-CEO-F-05

	-
	Reglamento
-Calendarización con fecha, hora de cada área que va a participar.

-Presentación power point




	Subdirección Administrativa/
Subdirección Académica/

	Curso de inducción para nuevo ingreso 






	Exposición del área con las alumnas de nuevo ingreso.
	Desconocimiento del reglamento y se infrinjan algunos puntos del mismo. 
	Reglamento es de Dirección.

Presentación power point
ENEP-       

	-No se baje la información por parte de las Subdirecciones en tiempo y forma  para la colecta o participación en eventos.
	Oficio para colectas
Pase de lista
Org. de  grupos para algún evento.
	
Subdirección Administrativa
Enlace Organizacional

	Seguimiento actividades generales 












	Conferencia
Colecta Cruz roja y Banco de alimentos
Aplicación de vacunas
Ceremonias cívicas







	-No se genere participación de la ENEP en colectas y eventos.
	Comisión de alumnas
ENEP-CEO-F-07


	
	-
	
Dirección/Enlace Organizacional
	[bookmark: _GoBack]Elaboración Informe semestral de  procesos

	Concentrado de acciones realizadas en la Ficha técnica semestral.
Redacción del Informe final de todo el semestre.
	No se evidencie hasta donde hubo avance de las actividades del proyecto 
No se evalué las actividades realizadas para mejorar el proceso.
	Informe semestral de procesos CGENAD-F-SAA-88
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